Instrukcja dostepu do
Systemu Naboru i Oceny Wnioskow
(SNOW™*)

(wersja 0.4)

Spis tresci

1. Dostep do SYStEMU SNOW .....oiiiiiiiie ittt et e e e stre e e s tte e e e eabt e e e satntaeessbteeeeentaeeesnntaeessnnes 2
1.1, Zakladanie KONTA ....cooeiieiee et s e s e an e sareas 3
O VAT - Lol - 11 e ] £ - IR 5
1.3, LOSOWANIE O SYSTEMU .ciiiiiiiiiiiiieiee ettt e e eecce e e e e e et b e e e e e e e e e s bt abraaeeaesseenssseseeaeeessnnssnns 6
1.4.  Przypominanie hasta UZytKOWNIKa .......cooeiiiiiiiiic e 6
1.5.  Przypominanie identyfikatora uzytkownika.........ccocveeiiiiiei i 7
p B o - Lo BT VYA T o 1= T T T T U 9
S B |V, o T TN F- [ TR USPPR 9
2.2, WnNioskodawca/DENETICIENT ......ccvieereeeeteee ettt e et e et e e etee e s et e eeteeeeaeeeeteeenneeenes 10
B TR U A 1 (o 1YV o1 oY AR 13
2.3.1. Dodawanie NOWEE0 UZYLKOWNIKA ......cccuviieiiiiiiiecciiee ettt aaree e 14
2.3.2. Aktywacja konta Nowego UZYTKOWNIKA .........eeeiiciiiiiiiieec et e e e e 15
2.3.3. Usuwanie UZYtKOWNIKA..........uuiiiiei et e e e e e e e e e e e e a e e e e e e e eennnnnes 16
N \\F- «To ] oSS 16
0 T o o 1114 Y USRS 18
B WNIOSEK ettt st e b s bt e bt e r e reenre e 20
3.1. Zapisywanie/Zamykanie formularza WNIOSKU ..........cceeeveerreeneeieeneeieeieeeeeeeeeveeeveeseeseenseens 20
3.2.  Otwieranie zapisanego formularza WNIoSKU ..........ceeeiuiiiiiiiiee i e 20
4,  Wypetnianie formularza WnioSKU............uviiiiiii it 22
4.1.  Wypetnianie seKcji FOrMUIAIza ... e e e e e ae e 22
L o Yo F=d =T I =1 o 1 SR 24
e T V- | 1o F- Yol - RSP 24
4.4,  Zapisywanie sekcji FOrmMUIArza......ccccoiciiiei i e 24
5. Podglad formularza WNIOSKU .........ccuuiiiiiiiiic et e e e e aae e e s nree e e eareeas 26
6. Jak podpisa¢ 1 dokument przez wiecej niz 1 0sobe W €PUAP ?........ooviiiciieeeciiee e 27

Instrukcja dostepu do System Naboru i Oceny Wnioskéw (SNOW*) Strona 11z 27



1. Dostep do systemu SNOW

System obstugi wnioskdw Elektronicznych umieszony jest pod adresem http://gwnd.dolnyslask.pl

Fundusze ) DOLNY Unia Europejska -
E jski e Europejski Fundusz
i curopesie % SUASK e
Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020

Generator Wnioskdéw o Dofinansowanie
System Naboru i Oceny Wnioskéw

Aby sie zalogowac, wprowadz identyfikator uzytkownika i hasto.

Zaloz konto Przypomnij hasto Przypomnij identyfikator uzytkownika
Identyfikator uzytkownika (wymagane)

Hasto (wymagane)

Zaloguj

Aby uzyskac petny do systemu, wnioskodawca musi wykona¢ nastepujgce czynnosci:

e zarejestrowac sie/stworzy¢ swoje pierwsze konto w systemie SNOW,

e aktywowac utworzone konto,

e podpisac elektronicznie regulaminy systemu SNOW,

® uzupetnié¢ dane wnioskodawcy w systemie SNOW,

e opcjonalnie istnieje mozliwosé zatozenia kolejnych kont dla pracownikéw/reprezentantow
danego wnioskodawcy.

Pierwszy uzytkownik wnioskodawcy/beneficjenta jest ustanawiany automatycznie administratorem
beneficjenta i ma mozliwos¢ tworzenia/modyfikowania/odblokowywania i usuwania kolejnych kont
uzytkownikéw beneficjenta.
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1.1. Zakladanie konta
Aby zatozy¢ konto wnioskodawcy nalezy wybrac zaktadke ,Zatéz konto” i wypetni¢ wszystkie pola
wyswietlonego formularza, zaznaczy¢ check-boxy potwierdzajace zapoznanie sie z regulaminami oraz
wpisac kod captcha.

Zato7 konto Przypomnij hasto Przypomnij identyfikator uzytkownika

Uwaga

Jezeli pracujesz dla wnioskodawecy,/ beneficjenta, ktdry posiada juz konto w systemie nie wypetniaj tego formularza tylko zgtos
sie do niego w celu utworzenia dla Ciebie konta w systemie.

Identyfikator uzytkownika (wymagane)
Adres e-mail (wymagane)

Potwierdz adres e-mail (wymagane)
Hasto (wymagane)

Potwierdz hasto (wymagane)

Imie (wymagane)
Nazwisko (wymagane)

Numer telefonu (wymagane)

[[] Akceptuje Regulamin Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych i zobowiazuje sie do przestrzegania jego
postanowief (wymagane)

Regulamin Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych. -

[[1 Potwierdzam, ze zapoznalem sie z Oéwiadczeniem uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych
(wymagane)

Oiwiadczenie uzytkownika Systemu Obstugi Wiioskow Aplikacyjnych. -

Aby wysta¢ formularz, wpisz tekst widoczny na obrazku (wymagane)

Podpisz regulamin i zatdz konto

Po wypetnieniu formularza swoimi danymi, nalezy przeczytaé i zaakceptowac ,Regulamin systemu”
oraz , Oswiadczenie uzytkownika”, nastepnie klikngé¢ jeden z dwdch przyciskdw znajdujacych sie
w dolnej czesci formularza.
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Zatoz konto Przypomnij hasto Przypomnij identyfikator uzytkownika

Uwaga

Jezeli pracujesz dla wnioskodawey, beneficienta, ktéry posiada juz konto w systemie nie wypetniaj tego formularza tylko zgtos
sie do niego w celu utworzenia dla Ciebie konta w systemie.

Identyfikator uzytkownika (wymagane)

Adres e-mail (wymagane)

Potwierdz adres e-mail (wymagane)

Hasto (wymagane)

Potwierdz hasto (wymagane)

Imie (wymagane)
Nazwisko (wymagane)

Numer telefonu (wymagane)

[¥] Akceptuje Regulamin Systemu Obsiugi Wnioskéw Aplikacyjnych i zobowiazuje sie do przestrzegania jego
postanowien (wymagane)

Regulamin Systemu Obstugi Whnioskéw Aplikacyjnych. -

Potwierdzam, ze zapoznalem sie z Oswiadczeniem uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych
(wymagane)

Oswiadczenie uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych. T

Aby wystac formularz, wpisz tekst widoczny na obrazku (wymagane)

Podpisz regulamin i zatéz konto

Przycisk ,Zatéz konto” spowoduje potwierdzenie rejestracji i zatozenie konta oraz wystanie na
podany adres e-mai linku aktywacyjnego.

Przycisk ,,Podpisz regulamin i zatéz konto” spowoduje potwierdzenie rejestracji i zatozenie konta oraz
wystanie na podany adres e-mai linku aktywacyjnego — dodatkowo uruchomi procedure
podpisywania regulaminéw podpisem elektronicznym za pomocg platformy e-PUAP. Instrukcja
zaktadanie konta podmiotu na platformie e-PUAP znajduje w pomocy platformy e-PUAP pod
adresem http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/pomoc, w sekcji ,Instrukcje i podreczniki”.
Link bezposredni - TUTAJ.
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W przypadku wystgpienia btedéw w formularzu — zduplikowany identyfikator uzytkownika,
nieprawidtowy adres e-mail, btedny numer telefonu — formularz wyswietli stosowny komunikat.
Uzytkownik musi dokonaé stosownych poprawek w celu ukoriczenia procesu rejestracji.

Po pomysinym zakonczeniu procesu rejestracji system wyswietli w gornej czesci formularza
komunikat z informacja o koniecznosci aktywacji konta.

Zaloguj Zatéz konto Przypomnij hasto Przypomnij identyfikator uzytkownika

Uwaga

Jezeli pracujesz dla wnioskodawcy/ beneficienta, ktéry posiada juz konto w systemie nie wypetniaj tego formularza tylko zgtos
sie do niego w celu utworzenia dla Ciebie konta w systemie.

Identyfikator uzytkownika (wymagane)

1.2. Aktywacja konta
Na wskazany podczas rejestracji adres e-mail zostanie wystany link aktywacyjny do konta
Whnioskodawcy — jego klikniecie/otworzenie spowoduje aktywacje konta i umozliwi zalogowanie.

Aktywacja konta w Systemie Obstugi Wnioskéw Elektronicznych Wiadomosc 1z1 | 4
Od nie_odpowiadaj@dolnyslask.pl L+ m =

N b

Data Dzisiaj 11:33

Drogi uzytkowniku,

Zarejestrowates sie w Systemie Obstugi Wnioskow Elektronicznych. Twoje kcntc-'ﬂe jest jeszcze aktywne. W celu aktywacji konta
nacisnij TUTAL.

Pozdrawiam,

Administrator Systemu Obstugi Wnioskow Elektronicznych

Wigdomasc wygenerowona Gutomaotycznie. Prosimy nie edpowiodac.

Po kliknieciu linku — ,TUTAJ” w tresci e-maila — uzytkownik zostanie przeniesiony do strony
aktywacyjnej w przegladarce internetowej, konto zostanie aktywowane i wyswietli sie odpowiedni
komunikat.

Aby sie zalogowad, wprowadz identyfikator uzytkownika i hasto.

Przejdz do strony logowania
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W oknie komunikatu umieszczony jest od razu przycisk ktérego klikniecie spowoduje przejscie do
strony logowania.

1.3. Logowanie do systemu
Logowanie do systemu odbywa sie poprzez wpisanie w formularzu logowania identyfikatora
uzytkownika podanego podczas rejestracji oraz hasta i klikniecie przycisku ,Zaloguj”.

Zaloguj Zatdz konto Przypomnij hasto Przypomnij identyfikator uzytkownika

Identyfikator uzytkownika (wymagane)

[
Hasto (wymagane)
I
1.4. Przypominanie hasta uzytkownika

Jezeli uzytkownik zapomniat swoje hasto do konta, istnieje mozliwos¢ jego przypomnienia. W tym
celu nalezy wypetni¢ formularz ,,Przypomnij hasto” dostepny na stronie gtéwnej witryny generatora.

Informacje niezbedne do poprawnego odzyskania hasta to: identyfikator uzytkownika oraz adres e-
mail przypisany do tego identyfikatora. Identyfikator i adres e-mail nalezy wpisa¢ w pola formularza

odzyskiwania hasta, podac poprawny kod captcha i nacisngc¢ ,, Wyslij”.

Przypominanie hasta do konta.

Zaloguj Zatéz konto Przypomnij hasto Przypomnij identyfikator uzytkownika

Uwaga

Formularz stuzy do odzyskania hasta uzytkownika swojego konta. Takie hasto zostanie wystane na przypisany do
niego adres e-mail.

Identyfikator uzytkownika (wymagane)

Adres e-mail (wymagane)

Aby wystac¢ formularz, wpisz tekst z obrazka (wymagane)

Jesli podano poprawne dane uzytkownika, na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢
z informacjami umozliwiajgcymi zalogowanie.
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= Haslo w Systemie Obstugi Wnioskéw Elektronicznych [ ¢> |
od nie_odpowiadaj@dolnyslask.pl L' Data 2015-10-19 12:28

Drogi uzytkowniku,

Twoje hasto w Systemie Obstugi Wnioskow Elektronicznych to_

Pozdrawiam,

Administrator Systemu Obstugi Wnioskow Elektronicznych

Wigdomost wygenerowang outomatyczmie. Prosimy nie odpowicdac.

1.5. Przypominanie identyfikatora uzytkownika
Jezeli uzytkownik zapomniat swdj identyfikator konta, istnieje mozliwosc¢ jego przypomnienia. W tym
celu nalezy wypetni¢ formularz ,,Przypomnij identyfikator uzytkownika” dostepny na stronie gtéwnej
witryny generatora.

Informacje niezbedne do poprawnego odzyskania identyfikatora uzytkownika to jego imie, nazwisko
oraz adres e-mail przypisany do identyfikatora. Imie, nazwisko i adres e-mail nalezy wpisa¢ w pola
formularza odzyskiwania identyfikatora, podac poprawny kod captcha i nacisngé¢ , Wyslij”.

Przypominanie identyfikatora uzytkownika dla konta.

Zaloguj Zatoz konto Przypomnij hasto Przypomnij identyfikator uzytkownika _

Uwaga

Formularz stuzy do odzyskania identyfikatora uzytkownika swojego konta. Taki identyfikator zostanie wystany na
przypisany do niego adres e-mail.

Adres e-mail (wymagane)

Imie (wymagane)

Nazwisko (wymagane)

Aby wystac formularz, wpisz tekst z obrazka (wymagane)

wysij

Jesli podano poprawne dane uzytkownika, na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomosé
z informacjami umozliwiajacymi zalogowanie.
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Y Identyfikator w Systemie Obstugi Wnioskéw Elektronicznych a
0d nie_odpowiadaj@dolnyslask.pl L' Data Dzisiaj 09:40 -
Drogi uzytkowniku,
Twidj identyfikator w Systemie Obstugi Wnioskow Elektronicznych to:-
Pozdrawiam,
Administrator Systemu Obsfugi Wnioskow Elektronicznych

Wiadomast wygenerowono outomotycznie. Prosimy nie odpowiodac.
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2. Praca w systemie

Po poprawnym zalogowaniu do systemu uzytkownik widzi dostepne moduty.

SharePaint -v ?

LEIJ
DOLNY Generator Wnioskéw O Dofinansowanie I Wyszukaj w tej witrynie P B
3 , 2 -
SLASK Generator Wnioskow O Dofinansowanie
Moje dane Whioskodawca/beneficjent Uzytkownicy Nabory
2= N ) 2
Projekty Komunikaty systemowe
c 3 o
-
Szczegoly Edycja Podpis regulaminéw Zmien hasto
Uwaga ||
Aby zmodyfikowac dane przejdz do zakladki "Edycja".
Identyfikator uzytkownika
Adres e-mail
]
Imie
| -

2.1. Moje dane

Modut ,,Moje dane” to dane aktualnie zalogowanego uzytkownika.

Szczegoly Edycja Podpis regulaminow Zmieri hasto

Uwaga

Aby zmodyfikowac dane przejdZ do zakladki "Edycja”.

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail
]
Imie

Nazwisko

Akceptuje Regulamin Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych i zobowiazuje sie do przestrzegania jego postanowien
(wymagane)

Regulamin Systemu Obstugi Wnioskdw Aplikacyjnych. -

|

Potwierdzam, Ze zap tem sie z 0%

uzyth ika Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych (wymagane)

Oswiadczenie uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych. -
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Uzytkownik ma prawo do ich samodzielnego poprawienia po kliknieciu , Edycja”, zmodyfikowane
dane zatwierdzamy przyciskiem ,,Zapisz”.

Szczegoly Edycja Podpis regulaminéw Zmien haslo

Uwaga

W zaktadce Edytuj mozliwa jest zmiana Twoich danych.

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Imie (wymagane)

Nazwisko (wymagane)

MNumer telefonu (wymagane)

Uzytkownik ma rowniez mozliwos¢ sprawdzenia stanu podpisania regulamindw za pomocga podpisu
elektronicznego, oraz wywotania procedury podpisu jesli nie zostaly one podpisane — przycisk
»Podpisz”.

scczeqsly  Edyca [N

Uwaga

Regulaminy nie zostaty pedpisane. W celu podpisania regulaminéw naciénij przycik "Podpisz”

Uzytkownik ma réwniez mozliwos¢ zmiany swojego hasta. Aby zmieni¢ hasto, nalezy podad
w pierwszym polu ,Aktualne hasto” hasto aktualne, nastepnie w polach ,Hasto” oraz ,Potwierdz
hasto” nalezy podac nowe hasto.

Szczegoty Edycja Podpis regulaminow Zmien hasto

Uwaga
Jestet zalogowany jako: shbebop

Aktualne hasto (wymagane)
Haslo (wymagane)

Potwierdz hasto (wymagane)

2.2, Whnioskodawca/beneficjent
Modut , Wnioskodawca/beneficjent” zawiera dane wnioskodawcy, ktdre niezbedne sg do jego
identyfikacji w systemie oraz wykorzystywane sg w procesie sktadania wnioskow.
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SharePoint -- ?

QOLNY Generator Wnioskéw O Dofinansowanie

SLASK Generator Wnioskow O Dofinansowanie

Moje dane

2=

Szczegbly Edytuj

Uwaga

Whioskodawca/beneficjent

|

Wyszukaj w tej witrynie bel

I

-

Uzytkownicy

v

Nabory

&2

Projekty

Komunikaty systemowe

Aby zmodyfikowac dane przejdz do zaktadki "Edygja”.

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

Telefon

Email

Pierwszy uzytkownik wnioskodawcy, administrator wnioskodawcy, ma mozliwos$¢ edycji danych

whioskodawcy po wybraniu , Edytuj”. Domysinie podstawowe dane pobierane s3 z profilu pierwszego

uzytkownika — administratora — danego wnioskodawcy: nazwa wnioskodawcy, telefon, email.

Dostep do edycji danych wnioskodawcy posiada tez kazde inne, zatozone w ramach tego samego

whioskodawcy, konto uzytkownika typu ,Administrator”.

Dane wnioskodawcy zawierajg: jego nazwe, forme prawng oraz witasnosci, numery identyfikacyjne

NIP oraz REGON, numery telefonu i faksu, adres e-mail, adres witryny www wnioskodawcy oraz jego

petne dane adresowe.
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Szczegoly Edytuj

Uwaga

W zakladce Edytu] mozliwa jest zmiana danych wnioskodawcy/beneficenta.

MNazwa wnioskodawcy/beneficjenta (wymagane)

Forma prawna (wymagane)

spotki cywilne prowadzgce dziatalnosc na podstawie umowy zawarte] zgodnie z Kodeksem cywilnym (kod 019),

Forma wlasnoéci (wymagane)

Skarb Parstwa

Numer identyfikacyjny NIP (wymagane)

Polski numer NIP
Numer identyfikacyjny REGON

-

W formularzu uzyte sg mechanizmy sprawdzania formatu i poprawnosci dla pdl: NIP, REGON, kod-

pocztowy, numeru telefonu, numeru faksu oraz adres e-mail. Ponadto podczas wypetniania danych

adresowych wnioskodawcy, jesli jego siedziba znajduje sie w Polsce, wykorzystywany sg dane
adresowe systemu TERYT. Zawartos¢ kolejnych pdl adresowych jest podpowiadana zgodnie

z wczeshiejszymi wyborami oraz wpisywanymi znakami.

Kraj (wymagane)

Polska

Wojewodztwo

LUBLISKIE

Powiat

Gmina

Miasto (wymagane]

Kod pocztowy (wymagane)

Ulica (wymagane]

Nr domu (wymagane)
[ |

Nr lokalu
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Telefon

Fa

Ix I

Email (wymagane)

Adres strony WWW

Zmodyfikowane dane zatwierdzamy poprzez wcisniecie przycisku , Zapisz”.

2.3. Uzytkownicy
Pierwszy utworzony uzytkownik wnioskodawcy jest jednoczesnie automatycznie ustanawiany jako
jego administrator i ma mozliwos¢ tworzenia kont kolejnym uzytkownikom wnioskodawcy. Odbywa
sie to w module ,,Uzytkownicy”.

Moje dane Whioskodawca/beneficjent

= o

MNabory

&z

Projekty Komunikaty systemowe

‘-_-_-_h_ = o
- J

I Zarzadzanie uzytkownikami

Uwaga

Aby zmodyfikowad swoje dane dotyczace konta przejdZ do opgji "Moje dane” - "Edytuj".

Wyszukaj
Dodaj uzytkownika

Lp.  Identyfikator Adres e-mail Zablokowany = Data utworzenia konta = Ostatnio zalogowany =~ Ostatnia zmiana hasta = Konto akbywne
1 N 2015-10-2611:3353  2015-10-27 1211:47  2015-10-26 11:33:53
LI LI Rozmiar strony: 19 Stronal zl, elementy od1dolzl.

W celu umozliwienia wypetnienia wnioskéw i innych dokumentéw zwigzanych z realizowanym
projektem: wspdlnikom, wspoétpracownikom, pracownikom firm zewnetrznych (tj. biura rachunkowe,
firmy konsultingowe) nalezy w profilu wnioskodawcy utworzyé konta dla poszczegdlnych
Uzytkownikow.

W kazdej chwili wtasciciel profilu moze usung¢ dowolne konto ze swojego profilu.

Uzytkownikiem zaktadajgcym konto w imieniu Wnioskodawcy moze by¢é np. biuro rachunkowe lub
firmy konsultingowa. Wazne jest aby podpis pod wnioskiem w ePUAP ztozyty wszystkie osoby
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reprezentujgce Whnioskodawce, zgodnie z dokumentami statutowymi. W przypadku pracownikdéw
firm zewnetrznych, na ktére scedowano uprawnienia do podpisu wniosku, muszg oni zatgczyc
petnomocnictwo do ztozenia wniosku o dofinansowanie w tym projekcie, ktore jest zatgczane do
whiosku. Podpis wniosku moze nastgpic¢ z profilu osoby/firmy ktérej powierzono to uprawnienie.

2.3.1. Dodawanie nowego uzytkownika
Dodawanie nowego uzytkownika polega na wypetnieniu danych w formularzu, ktéry pokazuje sie po
kliknieciu przycisku ,,Dodaj uzytkownika”.

Wyszukaj
Dodaj uzytkownika

Lp.  Identyfikator Adres e-mail Zablokowany Data utworzenia konta =~ Ostatnio zalogowany =~ Ostatnia zmiana hasta  Konto aktywne

Uwaga

Uzytkownik otrzyma na wskazany adres e-mail powiadomienie o zatozeniu konta.

Pole "Komentarz" bedzie widoczne tylko przez administratoréw profilu.

Pole "Typ konta" w zaleznosci od wybrangj opgji umozliwia:

Uzytkownik - typ konta pozwala na edycje danych swojego konta oraz podglad danych Wnioskodawcy/beneficjenta.

Administrator - typ konta pozwala na edycje danych swojego konta, edycja danych Wnioskodawcy/beneficjenta, zarzadzanie kontami innych

uzytkownikdw.
Reprezentant - typ konta pozwala na edycje danych swojego konta, edycja danych Wnioskodawcy/beneficjenta, zarzadzanie kontami innych
uzytkownikdw.
Typ konta (wymagane)
Uzytkownik 4

Identyfikator uzytkownika (wymagane)
Adres e-mail (wyrmagane)

Potwierdz adres e-mail (wyrmagane)

Administrator beneficjenta tworzy nowe konto uzytkownika wybierajagc odpowiedni typ konta
(Uzytkownik, Administrator, Reprezentant), oraz podajac jego identyfikator i adres e-mail.

Uwaga! Identyfikator uzytkownika oraz adres e-mail nie moze sie powtarzaé w catym
systemie SNOW. System poinformuje odpowiednim komunikatem, jesli podany identyfikator
badz adres e-mail juz jest wykorzystywany.
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Imie (wymagane]
Nazwisko (wymagane)

Numer telefonu (wymagane)

Data waZnosci konta od
Data waZnosci konta do

Komentarz

Dodatkowe dane uzytkownika to jego imie, nazwisko oraz numer telefonu. Opcjonalnie administrator
moze okresli¢ okres waznosci konta od wskazanej daty, do wskazanej daty i umiesci¢ krotki opis
tworzonego konta.

Po wypetnieniu formularza administrator tworzy konto uzytkownika klikajgc przycisk ,,Zapisz”.

2.3.2.Aktywacja konta nowego uzytkownika
Na podany adres w formularzu adres uzytkownika zostanie wystany e-mail z linkiem aktywujgcym
konto oraz danymi logowania: identyfikatorem i automatycznie wygenerowanym hastem.

W celu aktywacji nowego konta nalezy klikngé odnosnik zawarty w e-mailu w linku , TUTAJ".

Nowe hasto jest generowanie automatycznie i wysytane tylko do nowego uzytkownika. Administrator
hasta nowego uzytkownika nie zna. Pierwszg czynnoscig po zalogowani sie przez nowego
uzytkownika powinna by¢ zmiana hasta, wg instrukcji z pkt. 2.1.

-

Aktywacja konta w Systemie Obstugi Wnioskéw Elektronicznych = oo = (&
Od nie_odpowiadaj@dolnyslask.pl Data 2015-10-19 12:27

Drogi uytkowniku,

Uzwkownik_ utworzyt Ci konto w Systemie Obstugi Wnioskéw Elektronicznych. Twoje konto- nie jest jeszcze aktywne.
W celu aktywacji konta nacisnij TUTAJ,

Dane do logowania:

Rola uzytkownika Reprezentant
Identyfikator uzytkownika -
Hasto —
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2.3.3.Usuwanie uzytkownika
Usuniecie konta uzytkownika odbywa sie poprzez nacisniecie znaku ,X” w wierszu uzytkownika,
ktorego chcemy usungé. Uprawnienia do usuwania kont uzytkownikdéw beneficjenta ma jedynie
uzytkownik z prawami administratora beneficjenta.

EETeee———

Uwaga

Aby zmodyfikowac swoje dane dotyczace konta przejdZ do opgji "Moje dane” - "Edytuj".

Wyszukaj
Dodaj uzytkownika

Lp.  Identyfikator Adres e-mail Zablokowany —Data utworzenia konta  Ostatnio zalogowany =~ Ostatnia zmiana hasta  Konto aktywne
1 2015-10-1910:08:45 2015-10-2712:10:21  2015-10-19 10:08:45

s : IR D 2015-101912:27:48  2015-10-191230:04  2015-10-1912:3017 ®

LI LI Rozmiar strony: 19« Stronalzl, elementyodlde2z2.

System wyswietli okno z prosba o potwierdzenie usuniecia:

Czy na pewno choesz usunad ufytkownika?

| [ Anuluj

Aby usung¢ uzytkownika nalezy nacisng¢ ,,OK”. Nacisniecie ,Anuluj” spowoduje powrdt do listy
uzytkownikéw bez wykonywania zadnej akg;ji.

UWAGA! Nie mozna usungé¢ swojego konta.

2.4. Nabory

Modut ,,Nabory” zawiera liste aktualnych naboréw wraz z ich podstawowymi danymi.

Nabory

v Numernssou Prianyet Daisizrie Pod opis Nazws instyuc ststus Dans pubiiacs Daz - D: ez
RPDS100300- 10, Edukacje 10.3 Poprane Projekt 2 zekresu zwikszania kompetencji os6b Instytucje Zarzadzajaca - Zarzad  Ogfoszony  2015-08-3008:00  2015-11-30 0000 2015-12-14 23:59
1Z.00-02-004/15 dostepnosci i dorostych w szezegélnosci oséb pozostajacychw  Wojewddztwa Delnoslaskisgo

wspieranie uczenia niekorzystnej sytuacji na rynku pracy w zakresie ICT i
sie przez cale zycie jezykéw obcych

Pomoc publiczna:

Ze wagledu na specyfike naboru 10K dopuszcza
motliwosé wystepowania pomocy de minimis.
Pomoc de minimis w ramach ninigjszego naboru
moze wystapic w sytuacji, gdy ze wsparcia skorzysta
osoba fizyezna prowadzaca dziatalns¢ gospodarcza.
10K podkreéla jednak, ze osoby prowadzace
diatalnos¢ gospodarcza, co do zasady, powinny
korzystac ze wsparcia przewidzianego w ramach
Daistania 8.6 RPO WD.

RPDS.01.02.02- 1. 1.2 Innowacyjne 1.2.2 Innowacyjne Schemnat: 1.2 A Wsparcie dla przedsicbiorstw Dolnoslaska Instytucja Ogtoszony 2015-09-30 00:00 2015-11-30 08:00 2015-12-07 15:00
1P.01-02-014/15 - chcacych rozpoczaé lub rozwinaé dziatalnosé B+R. Posredniczaca/ZIT WrOF
iinnowacje 2T Wroclwskiego W ramach konkursu dofinansowanie moga otrzymaé
Obszaru projekty przedsicbiorstw cheacych rozpoczad lub
Funkejonalnego rozwinaé drislalnosé B+R polegajaca na:

a) prowadzeniu badar przemyslowych i prac
rozwojowych (w tym eksperymentalnych prac
rozwojowych),

b) zakupie i dostosowaniu do wdrozenia wynikéw
prac B+R oraz praw wiasnodci intelektualng (miin.
patentéw, licencji, know-how lub inngj
nieopatentewanj wiedzy technicznej).

RPDS.01.02.01- 1. 1.2 Innowacyjne 1.2.1 Innowacyjne Schemnat 1.2 B: Tworzenie i rozwd] infrastruktury B+R  Dolnoslaska Instytucja Ogtoszony 2015-09-30 00:00 2015-11-30 08:00 2015-12-07 15:00
1P.01-02-015/15 - Posredniczaca
iinnowacje konkursy W ramach konkursu dofinansowanie moga otrzymaé
horyzontalne projekty obejmujace tworzenie | rozwsj zaplecza

Aby uzyska¢ wiecej informacji o konkretnym naborze, nalezy klikngé ,numer naboru” znajdujacy sie
w pierwszej kolumnie wyswietlanej tabeli naboréw.
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v Numer nzboru Pricrytet Dziztanie Poddziztanie Opis
RPD5.10.03.00- 10, Edukacja 10.3 Poprawa Projekt z zakresu zwigkszania kompetencji osob
LZ.00-02-004/15 dostepnoscii dorostych w szczegdlnosci osob pozostajgoych w
wspigranie uczenia niekorzystnej sytuacji na rynku pracy w zakresie ICT i
sig przez cate Zycie jezykdw obcych.

Pomoc publiczna:

Ze wzgledu na specyfike naboru IOK dopuszcza
mozliwosE wystepowania pormocy de minimis.
Pomoc de minimis w ramach ninigjszego naberu
moze wystapic w sytuacii, gdy ze wsparcia skorzysta
osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosc gospodarcza.
10K podkretla jednak, ze osoby prowadzace
driatalnosc gospodarcza, co do zasady, powinny
korzystad ze wsparcia przewidzianege w ramach
Dziatania 8.6 RPO WD,

RPDS.01.02.02- 1. 1.2 Innowacyjne 1.2.2 Innowacyjne Schemat: 1.2 A Wsparcie dla przedsicbiorstw
IP.01-02-014/15  Przedsicbiorstwa  przedsicbiorstwa przedsigbiorstwa - cheacych rozpoczad lub rozwinaé dziatalnosé B+R.
I innowacje ZIT Wrodclawskiego W ramach kenkursu dofinansowanie meoga otrzymad
Obszaru projekty przedsiebiorstw chegcych rozpoczad lub
Funkcjonalnego rozwingd dziatalnosc B+R polegajaca na:

a) prowadzeniu badan przemystowych i prac
rozwajowych (w tym eksperymentalnych prac
rozwajowych],

b) zakupie | dostosowaniu do wdrozenia wynikow
prac B+R oraz praw wdasnosci intelektualnej (m.in,
patentdw, licencji, know-how lub inngj
niecpatentowanej wiedzy technicznej).

Spowoduje to wyswietlenie okna z danymi szczegétowymi wybranego naboru.

f| RPDS.10.03.00-12.00-02-004/15 m——— X
prem
Przedij mi alert
I Usud glement a 1
Edytuj Akcje preephywdw Zsmknj
elernent pracy

Zarzadzanie Zamykanie

Wroc do listy naborow Rozpocznij tworzenie wniosku __h

I Poziom Wdrozenia I

Program
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020

Priorytet

10. Edukacja

Dzialanie

10.3 Poprawa dostepnosci i wspieranie uczenia sig przez cate Iycie

Poddzialanie

Nie dotyczy

Cel tematyczny

CT 10 Inwestowanie w ksztalcenie, szkolenie i szkolenie zawodowe na rzecz zdobywania

Wypetnianie wniosku dla danego naboru w generatorze wnioskdw rozpoczynamy poprzez klikniecie
w gérnej czesci okna szczegétdw naboru przycisku ,,Rozpocznij tworzenie wniosku”. Jego klikniecie
spowoduje otworzenie nowego wniosku w generatorze wnioskow.

Aby wréci¢ do listy naboréw nalezy klikng¢ ,Wréé do listy naboréw” lub zamkng¢ okno za pomoca
krzyzyka w prawej gérnej czesci okna.

Wyswietlone okno szczegétéw posiada pasek przewijania, z ktérego nalezy skorzystaé aby zobaczy¢
szczegdtowe dane i warunki wybranego naboru.
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Numer naboru
RPDS.10.03.00-1Z.00-02-004/15

Nazwa instytucji

Instytucja Zarzgdzajgca - Zarzgd Wojewddztwa Delnoslgskiego
Czy dotyczy inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych
Czy projekt grantowy

Czy projekt dotyczy inzynierii finansowej
Tryb wyboru

Konkursowy

Format konkursu

zamknigty

Rodzaj naboru

Horyzontalny

Alokacja srodkéw UE dla naboru (PLN)
1256111100zt

Alokacja srodkéw EUR dla naboru (EUR)
2862 177,00 EUR

Do wyczerpania alokacji

Maksymalny poziom dofinansowania

a0

Pomoc publiczna

Minimalna catkowita wartosc projektu
50 000,00 zt

Maksymalna catkowita warto$c projektu

Miejsce skfadania wniosku
Elektronicznie

Status

Ogtoszony

Aktywny

Data publikacji

2015-0%-30 0B-00:00
Data rozpoczecia skiadania
2015-11-30 00-00:00
Data zakoriczenia skfadania
2015-12-14 23:59:59
Opis

Projekt 7 7akresu zwiekszania kompetendji 0sob dorostych w szczegdinesci osdb pozostajgcych w niekorzystne] sytuacji na rynku pracy w zakresie ICT i jezykdw obcych. -

Pomac publiczna:
Ta wrrnlardin na cnamdfika nakhaeo O A madlivend iz nAamaru da minimic Damarc da minimic e ramach niniaicrann nshan mada wnoctanis urostoae meehe s

Data poniesienia pierwszych wydatkdw

Data zakoriczenia finansowego
Data zloienia ostatniego wniosku o platnosc

Dodaj zafgczniki
Zalgcznik Opis

2.5. Projekty

W module ,,Projekty” znajdujg sie zapisane projekty wnioskow uzytkownika.

Projekty

¥ Identyfikator projektu € Tytut projektu Catkowits wartos¢ projektu (wzf)  Kwots wydstkdw kwsifikowslnych (wzf)  Kwots dofinansowanis (w i) Zmodyfikawsne  Status
v 560812858_2015_10_27_13 44 43.xml ¥ e 4 minuty temu  Utworzeny
1399124932 201510 27 08_49_26.ml &‘__ 5godzintemu  Wystany

Na liscie projektdw wyswietlane sg podstawowe dane identyfikujgce projekty beneficjenta:
identyfikator projektu, tytut, wartosc i kwoty w projekcie, czas ostatniej modyfikacji i aktualny status.

Aby zobaczy¢ szczegdty projektu, nalezy klikngé jego identyfikator. Spowoduje to wyswietlenie okna
ze szczegdtami projektu, zawierajgcego réwniez linki umozliwiajgce jego dalszg edycje i podpisanie.
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Identyfikator projektu
560812858 201510 27 13 44 43xml

MNumer wniosku o dofinansowanie

Catkowita wartosc projektu (w zh)

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych {w zf)

Kwota dofinansowania (w zl)

Skrécony opis projektu

Link do formularza

Formularz ——eEe——
Nazwa Whnioskodawcy
Dokument
Podpisz dokument ———
Status
Utworzany

C. Tytul projektu

IDElementuMabor
4380
UstawianieUprawnier - stan
Finished

Lataczniki

Aby ponownie edytowac formularz, nalezy klikng¢ link ,,Formularz”.

Aby podpisa¢ wypetniony formularz nalezy klikngé¢ ,,Podpisz dokument”. Spowoduje to uruchomienie
procedury podpisu dokumentu na platformie ePUAP.
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3. Wniosek

Po wybraniu ,Rozpocznij tworzenie wniosku” uzytkownik zostaje przeniesiony do elektronicznego
generatora formularza wniosku.

3.1. Zapisywanie/Zamykanie formularza wniosku
W celu przerwania pracy nad wnioskiem, nalezy go zapisa¢ poprzez klikniecie w dolnej czesci okna
przycisku , Zapisz”, a nastepnie ,,Zamknij”.

Nazwa i opis projektu

C. Tytut projektu: Tytut projektu
E. Skrécony opis projektu: Skrécony opis projektu
Nabér RPDS.10.03.00-1Z.00-02-004/15
Identyfikator: 560812858 2015_10_27_13 44_43
Elementy projektu
A Czeié ogdina - klasyfikacja projektu K. Projekt dugy U. Potencjat i doswiadczenie projektodawcoy/ partnerdw
B. Podmioty zeangazowane w realizacjg projektu L Okres realizacji Y. Budiet szczegtowy projektu
D. Lokalizacja projektu M. Mozliwosc odzyskania vat X. Kwoty ryczattowe
F. Zgodnosc projektu z dokumentami strategicznymi N. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu ‘W. Harmenogram finansowy
G. Komplementarnost 0. Wskazniki osiagnigcia celéw projektu T. Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu
H. Wptyw projektu na realizacje zasad horyzontalnych P. Grupa docelowa Z_ Urasadnienie kosztow
I. Pomoc publiczna R. Opis dziatar projektowych Zatgczniki
1. Dochéd 5. Harmonogram rzeczowy Oswiadczenia
Podglad generatora
Podglad zatgcznil tabelarycznych
falsH Zapisz Zamknij
= = = =
3.2. Otwieranie zapisanego formularza wniosku

Aby powrdci¢ do pracy nad zapisanym formularzem wniosku, w zaktadce ,,Projekty” nalezy odnalez¢
swoj zapisany projekt formularza i klikng¢ identyfikator wybranego projektu.

Widoczng liste dokumentéw mozna posortowaé wg daty ostatniej modyfikacji klikajgc nagtéwek
kolumny ,Zmodyfikowane”.

v Identy sjektu C Tytut projektu  Catko rosé projektu (wzf)  Kwo owslnych (wzf)  Kwo wania {w 24} wane  Status
¥ 560812858 2015 10 27 13 44 43.ml 3 - 4 minuty temu  Utworzeny
1399124932 _2015_10_27_08_49_26.xml aae____ 5 godzintemu  Wystany

Klikniecie identyfikatora projektu spowoduje otworzenie okna ze szczegdétami projektu,
zawierajgcego linki umozliwiajgce jego dalszg edycje i podpisanie.
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Identyfikator projektu
560812858 201510 27 13 44 43xml

MNumer wniosku o dofinansowanie

Catkowita wartosc projektu (w zh)

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych {w zf)

Kwota dofinansowania (w zl)

Skrécony opis projektu

Link do formularza

Formularz ——eEe——
Nazwa Whnioskodawcy
Dokument
Podpisz dokument ———
Status
Utworzany

C. Tytul projektu

IDElementuMabor
4380
UstawianieUprawnier - stan
Finished

Lataczniki

Aby ponownie edytowac formularz, nalezy klikng¢ link ,,Formularz”.

Aby podpisa¢ wypetniony formularz nalezy klikngé¢ ,,Podpisz dokument”. Spowoduje to uruchomienie
procedury podpisu dokumentu na platformie ePUAP.
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4. Wypelnianie formularza wniosku
Wypetnianie formularza wniosku rozpoczynamy od wypetnienia pot ,Tytut” i ,Skrécony opis

projektu”. Nastepnie nalezy wypetnié pozostate sekcje formularza.

Uwaga! Niektére sekcje formularza sg dostepne do wypetniania dopiero po odpowiednim

wypetnieniu sekcji wczesniejszych. Dlatego wazne jest, aby kolejne sekcje formularza

wypetniaé po kolei, zgodnie z ich wyliczeniem nazw sekcji literami A, B, C, ....

4.1. Wypelnianie sekcji formularza
Aby wypetni¢ sekcje formularza, nalezy na stronie gtéwnej generatora wniosku klikng¢ jej nazwe.

C. Tytut projektu:

E. Skrécony opis projektu:

Nabor: RPDS.10.03.00-1Z.00-02-004/15

Identyfikator 560812858_2015_10 27 13 44 43

A. Czes¢ ogdlna - klasyfikacja projektu

B. Pedmioty zaangazowane w realizacje projektu

D. Lokalizacja projektu

F. ZgodnosE projektu z dokumentami strategicznymi

. Komplementarnosc

H. Wptyw projektu na realizacje zasad horyzontalnych

|. Pomoc publiczna

1. Dochod

Ztoz

Spowoduje to otworzenie strony z danymi sekcji do wypetnienia.
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Nazwa i opis projektu

Elementy projektu

K. Projekt duzy
L. Okres realizacji
M. Mozliwosc odzyskania vat
N. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu
0. Wakaniki osiggniecia celdw projektu
P. Grupa docelowa
R. Opis dziatari projektowych

5. Harmonogram rzeczowy

Podglad generatora

Podglad zatgcznikéw tabelarycznych

Zapisz

U. Potencjat | doswiadczenie projektodawcy/ partneréw
Y. Budzet szczegdiowy projektu
X_ Kwoty ryczattowe
‘W. Harmenogram finansowy
T. Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu
Z Uzasadnienie kosztow
Zatgczniki

Oswiadczenia

Zamknij
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Al Nazwa programu operacyjnego
A1l Nazwa i numer osi priorytetowej
A1.2 Nazwa i numer dziatania

A.1.3. Nazwa i numer poddziatania

A1.4 Typ projektu

A2 Nazwa i numer priorytetu inwestycyjnego
A3, Nazwa i numer celu tematycznego

A4 Rodzaj projektu

A5, Zakres interwendji (dominujacy)

A.6. Zakres interwencji (uzupetniajgcy)

A.7. Forma finansowania

A8, Rodzaj dziatanosci gospodarczej

A. CZESC OGOLNA - KLASYFIKACJA PROJEKTU
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020
10. Edukadja
10.3 Poprawa dostepnosdi | wspieranie uczenia sie przez cate fyde
Nie dotyczy

10.3.A.5zkolenia i kursy skierowane do oséb dorostych w szczegdinosci osdb pozostajacych w niekorzystnej sytuadji, w tym osob s@
& Dodaj

Poprawa dostepnosci | wspieranie uczenia sie przez cate #ycie (Pl 10.iii) lz‘
CT 10 Inwestowanie w ksztatcenie, szkolenie | szkolenie zawodowe na rzecz zdobywania umiejetnosci i uczenia sie przez cate ycie
Konkursowy

Wyrdwnywanie dostepu do uczenia sie przez cate fycie o charakterze formalnym, nieformalnym i pozaformalnym wszystkich gruE

=]

& Dodaj
1 Dotacja bezzwrotna

Edukacja

B [ [E]

A.S. Temat uzupetniajacy Innowacje spoteczne

Zapisz Sekcje Powrdt do Kreatora

Pola wystepujgce w formularzach to:

e listy stownikowe, w ktorych nalezy dokonaé wyboru wartosci z listy,

e pola check-box, ktére nalezy zaznaczyé/odznaczyé; czesto ich zaznaczenie/odznaczenie
powoduje pokazanie/ukrycie dodatkowych pdl w formularzu lub aktywacje/dezaktywacje
sekcji formularza,

* jednowierszowe pola tekstowe, stuzgce do wpisywana krétkich tekstéw,

¢ wielowierszowe pola tekstowe, stuzgce do wpisywana dtugich tekstow.

Pod niektérymi polami formularza, lub catymi sekcjami znajduje sie przycisk ,,Dodaj”:

A.l4 Typ projektu 10.3.A Szkolenia i kursy skierowane do oséb dorostych w szczegdlnosci osdb pozostajacych w niekorzystnej sytuacji, w tym osdh s@

i = Dodaj
Jego klikniecie spowoduje dodanie kolejnego pola lub sekcji tego samego typu.

Jesli wielokrotnie wystepujgce pole lub sekcja zostato omytkowo dodane, mozna je usungé. W tym
celu nalezy najechaé kursorem myszy na dane pole lub sekcje, co spowoduje wyswietleni znacznika
listy rozwijalnej:

A14 Typ projektu

Po jego kliknieciu rozwinie sie lista z pozycjg ,,Usun”, ktdrej klikniecie spowoduje usuniecie pola lub
sekgcji:

A14 Typprojekiu Usufi [Ctri+ Delete] w szczegdlnodci oséb pozostajaoych w niekorzystne] sytuacji, w tym osdb SE |

& Dodaj

—

System poprosi o potwierdzenie usuniecia pola lub sekcji. Nalezy potwierdzi¢ aby system usunat
wybrane pole lub sekcje.

% Czy na pewno cheesz usunaé ten element? Tej czynnoéci nie mozna
" cofnad.
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4.2. Podglad tabel

W przypadku sekcji wniosku dotyczacych danych w postaci duzych tabel finansowych/zestawien,
system umozliwia prezentacje duzych tabel ponizej czesci edycyjnej sekcji formularza, w ktérej
wprowadzamy dane. Do aktualizacji podgladu tabeli stuzy przycisk ,,Przelicz”.

S. HARMONOGRAM RZECZOWY

Numer i nazwa zadania

Zaznacz caty okres realizacji projektu D
Rok Kwartaf | Kwartal Kwartaf Kwartaf
n ] w

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________ T
H Nazwa etapu |

Zaznacz caly okres realizacji zadania |:|
Rok Kwartat | Kwartaf Kwartaf  Kwartad
n i v
G DodaiBtap
—_— Przelicz
5. HARMONOGRAM RZECZOWY
Rok o
Kwartaf I ] i w
Zapisz Sekcje Powrdt do Kreatora

4.3. Walidacja

Pola wypetnione niepoprawnie (np. zamiast liczb wpisane litery, nieprawidtowe numery NIP, REGON,
adresy e-mail) s3 oznaczane czerwong ramka.

Nrlokalu
Tylko liczby catkowite s3 dozwolone

Telefon

Pola ktére muszg by¢ wypetnione obowigzkowo sg oznaczane czerwong gwiazdka.

Podmioty Zaangazowane w Projekt

B.1. WNIOSKODAWCA

B.1.1. DANE REJESTROWE | TELEADRESOWE WNIOSKODAWCY

B.1.1.1. Nazwa Wnioskodawcy

B.1.1.2 Forma prawna Wnioskodawcy |:| Spéitka cywilna

4.4, Zapisywanie seKkcji formularza
Po wypetnieniu sekcji formularza mozna jg opusci¢ na dwa sposoby.
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A. CZESC OGOLNA - KLASYFIKACJA PROJEKTU

A1 Nazwa programu operacyjnego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020

A1l Nazwa i numer osi priorytetowej 10. Edukacja

A1.2_ Nazwa i numer dziatania 10.3 Poprawa dostepnosdi | wspieranie uczenia sie przez cate fyde

A.1.3. Nazwa i numer poddziatania Nie dotyczy

Al4 Typ projektu 10.3.A.5zkolenia i kursy skierowane do oséb dorostych w szczegdinosci osob pozostajacych w niekorzystnej sytuacii, w tym oséh s@
& Dodaj

A2 Nazwa i numer priorytetu inwestycyjnego Poprawa dostepnosci | wspieranie uczenia sig preez cate fycie (Pl 10.iii) lz‘

A3, Nazwa i numer celu tematycznego CT 10 Inwestowanie w ksztatcenie, szkolenie | szkolenie zawodowe na rzecz zdobywania umiejetnosci i uczenia sie przez cate ycie

A4 Rodzaj projektu Konkursowy

A5, Zakres interwencji (dominujacy) Wyréwnywanie dostepu do uczenia sie przez cate 2ycie o charakterze formalnym, nieformalnym i pozaformalnym wszystkich gruE

A.6. Zakres interwencji (uzupetniajgcy) El
& Dodaj

A7 Forma finansowania 1 Dotacja bezzwrotna

A8, Rodzaj dziatanosci gospodarczej Edukacja

B [ [E]

A.S. Temat uzupetniajacy Innowacje spoteczne

Powrot do Kreatora

o ——— Zapisz Sekgje
Jesli praca w sekcji nie zostata zakoriczona, a musimy jg opusci¢, nacisniecie ,Powrét do generatora”
spowoduje zapisanie danych sekcji i powrdt do strony gtdwnej formularza wniosku, bez zaznaczania
jej nazwy kolorem zielonym.

Jesli praca w sekcji zostata zakoniczona, zapisujemy jg wybierajgc opcje ,,Zapisz Sekcje”. Spowoduje to
zapisanie danych sekcji i powrdt do strony gtéwnej formularza wniosku, oraz zaznaczenie kolorem
zielonym jej nazwy.

Nazwa i opis projektu
C. Tytut projektu: Tytut projektu
E. Skrécony opis projektu: Skrécony opis projektu
Nabar: RPDS.10.03.00-1Z.00-02-004/15
Identyfikator:

Elementy projektu

A Czec ogdina - klasyfikacja projektu

B. Podmicty zaangazowane w realizacje projektu

D. Lokalizacja projektu

F. Zgodnosc projektu z dokumentami strategicznymi

G. Komplementarnos

H. Wptyw projektu na realizacje zasad horyzontalnych

I. Pomoc publiczna

1. Dochdd

K. Projekt dudy

L. Okres realizacji

M. Mozliwosc odzyskania vat

N. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu

0. Wskazniki osiggniecia celdw projektu

P. Grupa docelowa

R. Opis dziatar projektowych

S. Harmonogram rzeczowy

Instrukcja dostepu do System Naboru i Oceny Wnioskow (SNOW*)

U. Potencjat i doswiadczenie projektodawcy/ partnerdw

Y. Budzet szczegdtowy projekiu

X. Kwoty ryczattowe

W. Harmonogram finansowy

T. Ryzyko nieosiggniecia zatoien projektu

Z Uzasadnienie kosztow

Zatgczniki

Oiwiadczenia
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5. Podglad formularza wniosku
Abu wyswietli¢ formularz wniosku w postaci ,do wydruku” nalezy wybraé przycisk ,Podglad
generatora”.

- Padgiad generatora

Podglad zatacznikdw tabelarycznych

falir] Zapisz Zamknij
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6. Jak podpisac¢ 1 dokument przez wiecej niz 1 osobe w ePUAP ?

Nalezy ,Zarejestrowac konto” » ,Potwierdzi¢ Profil Zaufany” » ,Zaprosi¢ do organizacji” .

Zaproszenie do organizacji:
Nalezy zalogowac sie do systemu, klikng¢ na symbol Wrozwiniecia listy przy nazwie konta a nastepnie
»,Zarzadzanie kontem” » ,Uprawnienia” » kliknij ,+ Zapro$ osobe”

Podpisanie dokumentu:

Pierwsza osoba (zalogowana musi by¢ w konteks$cie podmiotu np. fundacji) podpisuje i wybiera opcje
»Powrét do edycji” — potwierdza ,,Chce modyfikowa¢ dokument i zostawi¢ w nim podpisy” nastepnie
zapisuje dokument. Kolejna osoba loguje sie na ePUAP w kontekscie tego samego podmiotu
przechodzi do ,,Moja Skrzynka” lub ,Elektroniczna Skrzynka Podawcza” » ,Robocze” — nalezy wybraé
dokument, potwierdzi¢ ,,Chce modyfikowa¢ dokument i zostawi¢ w nim podpisy”. Druga osoba

podpisuje dokument i wysyta.
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