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CZESC I: GENERATOR WNIOSKOW APLIKACYJNYCH - PODSTAWOWE
INFORMACJE

Uwaga! — przy tworzeniu wniosku zalecane jest korzystanie z przeglagdarki internetowej Internet
Explorer.

Generator dostepny jest online, na stronie http://gwnd.dolnyslask.pl

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy zapozna¢ sie z Instrukcji dostepu do Systemu
Naboru i Oceny Whnioskdw (SNOW) — zwanej dalej Instrukcja dostepu do SNOW, oraz niniejszg
Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursach ogtaszanych przez Dolnoslgski
Wojewddzki Urzad Pracy w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslgskiego 2014-2020 wspotfinansowanych ze sSrodkéw Unii  Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego (zwang dalej Instrukcjg wypetniania wniosku). Dodatkowe
informacje dotyczgce zawartosci poszczegdlnych pdl (np. wskazanie, w ktérych polach powinny sie
znalez¢ informacje dotyczace spetnienia poszczegdlnych kryteriow wyboru projektu) mogg zostac
okreslone w warunkach naboru (regulaminie konkursu lub informacji dotyczacej naboru wnioskéw
w trybie pozakonkursowym).

CZESC 1I: WYPEENIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W GENERATORZE WNIOSKOW APLIKACYJNYCH

Proces utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie zostat opisany w Instrukcji dostepu do SNOW.
Po utworzeniu wniosku lub otwarciu wczesniej utworzonego formularza otwiera sie nastepujacy
widok:

Nazwa i opis projektu

C. Tytut projektu: Jak wypsinié wniosek
E. Skrécony opis projektu:
Nabar: RPDS.09.04.00-1P.02-02-012/15
Identyfikator: 147017049_2015_10_30_08_15_29
Elementy projektu
A. Czeié ozdina - Klasyfikacjs projektu K. Projekt dugy U. Potenciati doswizdczenie projektodawey/ partneréw
B. Podmioty zaangaiowane w realizacje projektu L. Okres realizacji Y. Budiet szczegdtowy projektu
D. Lokalizacja projekeu M. Mozliwoéé odzyskania VAT X Kwoty ryczattowe
F_Zgodnoié projektu 7 dokumantami strategicznymi N_ Uzasadnienie potrzeby raalizacji projektu W_ Harmonogram finansowy
G. Komplementarnosé 0. Wskainiki osiagnigciz celdw projektu T. Ryzyko nisosiagniecia zatoier projektu
H. Wptyw projektu na realizacjs zasad horyzontalnych P. Grupa docelowa Z. Uzasadnienie kosztéw
I. Pomoc publiczna R. Opis dzistan projektowych Zataceniki

1. Dochéd S. Harmanogram rzeczowy Oswiadczenia

Padglad generatora

Ztét Zapisz Zamknij
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http://gwnd.dolnyslask.pl/

Jest to strona gtdwna Kreatora. Widok zawiera numer automatycznie uzupetniony numer naboru
oraz identyfikator formularza, dwa pola opisowe wymagajace recznego wypetnienia (sekcja C oraz E
w gornej czesci ekranu), szereg klawiszy umozliwiajgcych dostep do poszczegdlnych czesci wniosku
(sekcje A-Z z wytaczeniem C i E, Zataczniki oraz Oswiadczenia) oraz klawisze funkcyjne (Podglad
generatora, Zt6z, Zapisz, Zamknij). Opis klawiszy funkcyjnych znajduje sie w Instrukcji dostepu
do SNOW. Sposdb wypetniania poszczegdlnych sekcji zostat przedstawiony w ponizszym dokumencie
w porzadku alfabetycznym. Pola wypetniane recznie na stronie gtéwnej mogg by¢ uzupetnione
w kazdym momencie, niemniej jednak zalecane jest rozpoczecie pracy od wypetnienia sekcji C Tytut
projektu. W razie przerwania pracy utatwi to pdzniej odnalezienie wiasciwego formularza w zaktadce
Projekty w celu kontynuacji wypetniania.

Po wypetnieniu kazdej czesci wniosku nalezy klikng¢ pole ,Zapisz Sekcje” lub Powrdt do Kreatora.
Zapisanie sekcji nie jest rownoznaczne z zapisaniem wniosku — by to zrobi¢ nalezy na stronie gtéwnej
kreatora klikng¢ pole ,Zapisz”.

A. CZESC OGOLNA — KLASYFIKACJA PROJEKTU
A.1. Nazwa programu operacyjnego

Pole wypetnianie jest automatycznie nazwa ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020".

A.1.1. Nazwa i numer osi priorytetowej

Pole wypetniane jest automatycznie, zgodnie z wybranym konkursem.
A.1.2. Nazwa i numer dziatania

Pole wypetniane jest automatycznie, zgodnie z wybranym konkursem.
A.1.3. Nazwa i numer poddziatania

Pole wypetniane jest automatycznie, zgodnie z wybranym konkursem.
A.1.4. Typ projektu

Pole obowigzkowe, uzupetnianie przez Whnioskodawce poprzez wskazanie z listy rozwijanej
odpowiedniego typu projektu, zgodnego z naborem w ramach ktérego wypetniany jest wniosek
o dofinansowanie. Istnieje mozliwo$¢ wyboru kilku typédw projektu poprzez klikniecie pola ,, Dodaj”.
Usuniecie dodanego pola jest mozliwe po kliknieciu ikonki znajdujgcej sie z lewej strony, co pokaze
opcje ,,Usun”.

Obowigzkowe jest wybranie typu/typow projektu okreslonych w regulaminie danego naboru i SzOOP
RPO WD 2014-2020 — w SNOW sg one sygnowane liczbowym i literowym oznaczeniu poprzedzajaca
nazwe danego typu (np. 9.4.A. Ustugi wsparcia ekonomii spotecznej i przedsiebiorstw spotecznych
realizowane w sposéb komplementarny w ramach modutéw: a) ustug animacji, b) ustug rozwoju
ekonomii spotecznej, c) ustug wsparcia istniejgcych przedsiebiorstw spotecznych). Z pozostatych
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dostepnych typéw projektu nalezy wybraé te, ktére odnoszg sie do charakteru naboru
(np. horyzontalny, witasciwy obszar strategicznej interwencji lub ZIT), sposobu realizacji projektu
(np. projekt realizowany w petni lub czesciowo przez partneréw spotecznych lub organizacje
pozarzgdowe) lub zakresu wsparcia udzielanego w projekcie (np. projekt ze wsparciem dla oséb
niepetnosprawnych, projekt, w ramach ktdorego realizowane sg szkolenia).

A.2. Nazwa i numer priorytetu inwestycyjnego

Pole uzupetnianie przez Wnioskodawce poprzez wskazanie odpowiedniego priorytetu
inwestycyjnego z listy rozwijanej. System ograniczy zawartos¢ listy rozwijanej do jednej wartosci
zwigzanej z danym Dziataniem/Poddziataniem.

A.3. Nazwa i numer celu tematycznego

Pole wypetniane jest automatycznie, zgodnie z wybranym konkursem.

A.4. Rodzaj projektu

Pole wypetniane jest automatycznie, zgodnie z wybranym konkursem.

A.5. Zakres interwencji (dominujacy)

Pole obowigzkowe. Z rozwijanej listy nalezy wybraé¢ jeden dominujgcy typ zakresu interwencji,
ktdrego dotyczy projekt. Wybdr powinien byé zgodny z RPO WD 2014-2020 oraz adekwatny
do zakresu dziatan proponowanych do realizacji w ramach projektu. System ograniczy zawartos¢ listy
rozwijanej do jednej wartosci zwigzanej z danym Dziataniem/ Poddziataniem.

A.6 Zakres interwencji (uzupetniajacy)

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ uzupetniajgcy typ zakresu interwencji, ktérego dotyczy projekt.
Wybdr powinien by¢ zgodny z RPO WD 2014-2020 oraz adekwatny do zakresu dziatan
proponowanych do realizacji w ramach projektu.

Poprzez klikniecie pola ,,Dodaj” mozna dopisaé kolejne uzupetniajgce zakresy interwencji. Usuniecie
dodanego pola jest mozliwe po kliknieciu ikonki znajdujgcej sie z lewej strony, co pokaze opcje
»Usun”.

System ograniczy zawartos¢ listy rozwijanej do wartosci zwigzanych z danym Dziataniem/
Poddziataniem. W przypadku, gdy w danym Dziataniu/ Poddziataniu nie przewiduje sie wystgpienia
zakresu interwencji uzupetniajgcego, lista bedzie zawierata tylko opcje ,,Nie dotyczy”.

A.7. Forma finansowania

Pole obowigzkowe. Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedZ zgodng z Regulaminem konkursu
i trescig wniosku. System ograniczy zawartos¢ listy do wartosci mozliwych do wybrania w danym
naborze.
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A.8. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Pole obowigzkowe. Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ jeden wiasciwy typ dziatalnosci gospodarczej.

A.9. Temat uzupetniajacy

Pole obowigzkowe. Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ jedng wartos¢ najbardziej adekwatng do zakresu
wsparcia udzielanego w projekcie albo wartos¢ ,,Nie dotyczy”.

A.10. Instrumenty finansowe

Nalezy wskazaé, czy w projekcie wystgpi wsparcie udzielane w postaci instrumentéw finansowych
(instrumenty zwrotne) poprzez zaznaczenie wtasciwej odpowiedzi TAK lub NIE.

B. PODMIOTY ZAANGAZOWANE W REALIZACJE PROJEKTU

B.1. Wnioskodawca
B.1.1. Dane rejestrowe i teleadresowe Wnioskodawcy
B.1.1.1. Nazwa Whnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ petng nazwe Wnioskodawcy zgodng z dokumentami rejestrowymi (odpisem
z Krajowego Rejestru Sgdowego lub wpisem do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej), statutem/umowag spétki. W przypadku spétki cywilnej nalezy wpisaé nazwe spotki
oraz imiona i nazwiska wszystkich wspdlnikéw.

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajgcych osobowosci
prawnej nalezy wpisa¢ zaréwno nazwe wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (JST)
posiadajgcej osobowosé prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (w formacie ,nazwa
JST/nazwa jednostki organizacyjnej”). Jednoczesnie pozostate pola, w tym NIP oraz REGON nalezy
uzupetni¢ danymi jednostki organizacyjnej (jesli posiada ona dane w ponizszym zakresie,
w przeciwnym wypadku — danymi wtasciwej JST).

Limit znakéw dla pola wynosi 250 (brak mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych).
B.1.1.2 Forma prawna Wnioskodawcy

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiedni status prawny Whnioskodawcy. Wybrana opcja musi by¢
zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych.

Jezeli forma prawna Whnioskodawcy to spétka cywilna, wéwczas zamiast wyboru wartosci z listy
nalezy zaznaczy¢ pole (tzw. checkbox) ,,Spdtka cywilna” — system wygeneruje w dalszej czesci sekcji B
pole B.1.5, w ktérych nalezy wpisa¢ dane wszystkich wspdlnikdw spotki (imie, nazwisko, NIP) —
wymagang licze pdl uzyskuje sie poprzez uzycie funkcji Dodaj.

B.1.1.3. Adres rejestrowy Wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ dane adresowe Whnioskodawcy, zgodnie z dokumentami rejestrowymi. Do wypetnienia
sg nastepujgce pola:
e kraj— nalezy zaznaczy¢ pole ,Polska” lub wybrac z listy rozwijanej inny kraj,
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e wojewddztwo — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wojewddztwo odpowiednie dla siedziby
Whnioskodawcy,

e powiat — nalezy wybrac z listy rozwijanej powiat odpowiedni dla siedziby Wnioskodawcy,

e gmina — nalezy wybrac z listy rozwijanej gmine odpowiednig dla siedziby Wnioskodawcy,

e kod pocztowy — nalezy wpisaé kod pocztowy wtasciwy dla danych rejestrowych Wnioskodawcy,

e miejscowos¢ — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej miejscowos$é odpowiednig dla siedziby
Whnioskodawcy,

o ulica — w przypadku gdy miejscowos$¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, nalezy zaznaczy¢

stosowne pole ,Miejscowos¢ bez ulic”

nr budynku — nalezy wpisaé zgodnie z danymi rejestrowymi Wnioskodawcy,

nr lokalu - nalezy wpisa¢ zgodnie z danymi rejestrowymi Wnioskodawcy,

telefon — nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Wnioskodawcy

fax — nalezy wpisa¢ numer faksu do siedziby Wnioskodawcy

e adres e-mail — adres e-mail Wnioskodawcy nalezy wprowadzi¢ w formie odpowiadajgcej poczcie
elektronicznej,

e adres strony internetowej — nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej Wnioskodawcy (pole
niewymagane).

Obowigzkowe jest wypetnienie wszystkich wymienionych powyzej danych z wytgczeniem pol:
nr lokalu, fax, adres strony internetowe;j.

UWAGA! W przypadku braku dostepu do list rozwijanych w polach: wojewddztwo, powiat, gmina,
miejscowosc, ulica system umozliwi wpisanie tych danych recznie.

B.1.1.4. Adres korespondencyjny inny niz rejestrowy

W przypadku, gdy adres korespondencyjny Wnioskodawcy jest inny niz adres rejestrowy, wéwczas
nalezy zaznaczy¢ pole , Tak” i wypetni¢ analogicznie do poprzedniego punktu. Jezeli adres jest taki
sam, pole , Tak” nalezy pozostawic¢ puste.

B.1.1.5. NIP Wnioskodawcy

Pole obowigzkowe. Nalezy wpisa¢ Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w formacie
dziesieciocyfrowym, nie stosujac mysinikéw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi.

B.1.1.6. PKD Wnioskodawcy

Nalezy wpisaé¢ wtasciwy kod podstawowe]j dziatalnosci Wnioskodawcy wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) z dnia 24 grudnia 2007. Podany kod musi figurowa¢ w aktualnym dokumencie
rejestrowym Whnioskodawcy w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.
W przypadku, gdy podmiot nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej pole nalezy pozostawic¢ puste.

B.1.1.7. REGON Whnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ numer REGON Whnioskodawcy, nie stosujgc myslnikéw, spacji, ani innych znakéw
pomiedzy cyframi.

B.1.2. Typ Wnioskodawcy

Z rozwijanej listy nalezy wybraé jeden typ podmiotu, ktdry reprezentuje jednostka sktadajgca
whniosek o dofinansowanie.
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B.1.3. Forma wtasnosci Wnioskodawcy

Z rozwijanej listy nalezy wybraé wifasciwg forme wtasnosci Wnioskodawcy. Forma witasnosci jest
okreélana na podstawie procentowego udziatu wtasnosci':

1) Skarbu Panstwa,

2) panstwowych oséb prawnych,

3) jednostek samorzadu terytorialnego,

4) krajowych osob fizycznych,

5) pozostatych krajowych jednostek prywatnych,

6) o0sbb zagranicznych
w ogdblnej wartosci kapitatu.

B.1.4. Osoby uprawnione

Nalezy wpisa¢ imie, nazwisko i kraj zamieszkania osoby uprawnionej do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu Whnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych
dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy, aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem). Osoba
powinna dysponowaé¢ wiedzg na temat projektu, zardwno w kwestiach zwigzanych z samym
whnioskiem o dofinansowanie, jak i pdzniejszg realizacjg projektu.

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie Wnioskodawcy (np. statut,
wpis do KRS, umowa spotki), do reprezentowania Wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej
niz jednej osoby, wéwczas wszystkie uprawnione osoby powinny byé wskazane w punkcie B.1.4.
Dodanie kolejnych oséb uprawnionych do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy
jest mozliwe po kliknieciu w ikonke ,,Dodaj”.

Jezeli osoba podpisujgca wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia, wéwczas
dokument ten powinien by¢ zatagczony do wniosku w sekcji Zatgczniki lub dostarczony do witasciwej
instytucji we wskazanym przez nig terminie (o ile w ramach naboru wskazano termin dostarczenia
dokumentu). Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146
z poz. zm.) w przypadku stwierdzenia, ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne,
wiasciwa instytucja odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze wzgledu na niespetnienie
przez wniosek kryteridow, na podstawie ktérych zostat wybrany do dofinansowania.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku. Osoba/y wskazana/e w punkcie
B.1.4 wniosku s3 to osoby, ktore podpisujg wniosek.

UWAGA! Kazda z oséb wskazanych w punkcie B.1.4 jest zobowigzana do podpisania wniosku.
W przypadku, gdy w warunkach naboru wskazano, ze wniosek nalezy ztozy¢ réwniez w wersji
papierowej, oprécz podpisdw poprzez system ePUAP osoby uprawnione podpisujg papierowg wersje
whniosku pod czescig Oswiadczenia.

B.1.5. Wspdlnicy

Pole aktywne przy wybraniu w pkt B.1.1.2 formy prawnej wnioskodawcy ,spétka cywilna”,
obowigzkowe do uzupetnienia.

1 Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen,
oraz szczeg6towych warunkéw i trybu wspoétdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe
rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. 1999 Nr 69, poz. 763, z pdzn. zm.)
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Nalezy podaé imie, nazwisko oraz NIP kazdego ze wspdlnikdw. Kolejne wiersze mozna dodad
uzywajgc opcji ,dodaj”, znajdujgcej sie pod tabela.

B.2. Czy s3 partnerzy projektu

Jezeli partnerzy projektu nie wystepuja, pole , Tak” nalezy pozostawic puste. Jezeli natomiast projekt
bedzie realizowany w partnerstwie, wowczas nalezy zaznaczy¢ pole ,Tak”. System wygeneruje
automatycznie pola, w ktdrych nalezy wypetni¢ dane rejestrowe i teleadresowe partnera analogicznie
do tego, jak byty wypetniane dane rejestrowe i teleadresowe Wnioskodawcy (zakres pél jest taki sam
z wyjatkiem pola Osoby uprawnione, ktére nie jest wymagane w odniesieniu do Partnerdéw).

Jesli partnerem w projekcie jest spotka cywilna, wéwczas nalezy takie poda¢ dane wspdlnikow
partnera (sposéb uzupetnienia analogiczny jak w pkt B.1.5).

Jesli w projekcie zatozono udziat wiecej niz jednego partnera, wéwczas nalezy uzy¢ opcji ,,Dodaj”,
by uzyskaé¢ mozliwos¢ wpisania danych kolejnych partnerdw.

Umowa partnerstwa miedzy podmiotami realizujgcymi projekt powinna by¢ dostarczona wtasciwej
instytucji we wskazanym przez nig terminie. Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z pdin. zm.) w przypadku stwierdzenia, ze zawarte
partnerstwo nie jest zgodne z ,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata
2014-2020” oraz wymogami okreslonymi w dokumentach programowych, instytucja odstepuje
od podpisania umowy o dofinansowanie ze wzgledu na niespetnienie przez wniosek kryteridw,
na podstawie ktorych zostat wybrany do dofinansowania.

B.3. Czy jest partnerstwo publiczno-prywatne

W ramach konkursow wspétfinansowanych ze s$rodkéw EFS nie przewiduje sie wystepowania
zjawiska partnerstwa publiczno-prywatnego. Pole , Tak” nalezy pozostawic¢ puste.

B.4. Czy jest udziat w realizacji projektu innych podmiotéw

Jezeli projekt realizowany jest bez udziatu innych podmiotédw, wéweczas pole , Tak” nalezy pozostawié
puste. Jezeli natomiast inne podmioty biorg udziat w realizacji projektu wéwczas nalezy zaznaczyé
pole ,Tak”. System wygeneruje automatycznie pola, w ktérych nalezy wypetni¢ dane rejestrowe
i teleadresowe podmiotu zaangazowanego w realizacje projektu analogicznie do tego, jak byly
wypetniane dane rejestrowe i teleadresowe Wnioskodawcy (zakres pdl jest taki sam z wyjgtkiem pola
Osoby uprawnione, ktére nie jest wymagane w odniesieniu do podmiotdw innych
niz Wnioskodawca).

Jako inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu nalezy rozumie¢ podmioty, ktore
nie sg Partnerami w projekcie, ale beda realizowaty cze$¢ zadan w projekcie np. wyodrebnione
jednostki organizacyjne Wnioskodawcy/Partnera. W czesci B.4 nie nalezy natomiast wykazywac
podmiotéw, ktérym bedg zlecane zadania projektowe (wykonawcéw).

Jesli w realizacji projektu bierze udziat wiecej niz jeden inny podmiot, wéwczas nalezy uzyé opcji
,Dodaj”, by uzyska¢ mozliwos¢ wpisania danych kolejnych podmiotéw.
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C. TYTUL PROJEKTU

Nalezy podac tytut projektu, ktéry nie moze byé tozsamy z nazwg RPO WD, ani nazwami Dziatan
i Poddziatann RPO WD. Tytut powinien by¢ stosunkowo krétki (rekomenduje sie by nie przekraczat
500 znakow, maksymalna liczba znakéw 1000) i powinien zaczynac sie od litery albo cyfry arabskiej —
nie powinno sie stosowaé jako pierwszego znaku w tytule projektu innych znakéw
takich jak cudzystow, myslnik, nawias, itp., ani znakow specjalnych takich jak #, &, S, <, itp.

Tytut projektu powinien by¢ sformutowany w sposdéb zwiezty i nawigzywa¢ do typu projektu,
realizowanych zadan i grupy docelowej, ktdra zostanie objeta wsparciem (jesli dotyczy). Tytut
powinien wyrdznia¢ projekt oraz Wnioskodawce i w sposéb jednoznaczny obrazowac zadanie,
ktére zostanie zrealizowane w ramach projektu. Nalezy unika¢ odniesien do celéw programu
czy kryteriow programowych.

D. LOKALIZACJA PROJEKTU
D.1. Miejsce realizacji

Pole ,Wojewddztwo (wg NUTS 2)” jest uzupetniane automatycznie frazg ,PL51 Wojewddztwo
Dolnoslaskie”.

W polu ,Czy projekt jest realizowany na terenie catego wojewddztwa” w przypadku, gdy projekt
jest realizowany na terenie catego wojewddztwa nalezy zaznaczy¢ pole ,Tak”. Jezeli natomiast
projekt nie jest realizowany na terenie catego wojewddztwa wéwczas pole ,Tak” nalezy pozostawic
puste

i wypetni¢ rubryki dotyczace subregionu, powiatu, gminy i miejscowosci.

W polu ,Subregion (wedtug NUTS 3)” z rozwijanej listy nalezy wybrac¢ subregion, na terenie ktérego
bedzie realizowany projekt. Pole obowigzkowe Jezeli projekt realizowany jest na terenie kilku
subregiondw nalezy zaznaczy¢ kazdy z nich poprzez klikniecie pola ,,Dodaj”.

W polu ,,Powiat” z rozwijanej listy nalezy wybraé witasciwy powiat, na obszarze ktérego realizowany
bedzie projekt. Pole obowigzkowe.

W polu ,,Gmina” z rozwijanej listy nalezy wybra¢ wtasciwg gmine, na obszarze ktoérej realizowany
bedzie projekt.

W polu ,,Miejscowos¢” z rozwijanej listy nalezy wybra¢ wtasciwg miejscowos$¢, na obszarze ktdrej
realizowany bedzie projekt.

Definiowanie lokalizacji projektu powinno by¢ mozliwie jak najbardziej precyzyjne, jezeli jednak
obszar realizacji projektu bedzie obejmowat cate powiaty/cate gminy, mozna zakonczy¢ definiowanie
miejsca realizacji na poziomie odpowiednio powiatu/gminy, pozostate pola pozostajg wodwczas
niewypetnione.

W przypadku, gdy projekt realizowany bedzie w kilku miejscach na terenie wojewddztwa, nalezy
wybrac kolejne lokalizacje poprzez klikniecie pola ,, Dodaj”.
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D.2. Typ obszaru realizacji

Pole obowigzkowe. Z rozwijanej listy nalezy dokonaé wyboru dominujgcego typu obszaru realizacji
projektu:

01 — Duze obszary miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia);

02 — Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i sredniej gestosci zaludnienia);

03 — Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia).

D.3. Terytorialne mechanizmy wdrazania

Pole obowigzkowe. Z rozwijanej listy nalezy dokonaé wyboru terytorialnego mechanizmu wdrazania:
— Zintegrowane inwestycje terytorialne — miejskie;
— Nie dotyczy.

D.3.1. Nazwa terytorialnych mechanizméw wdrazania

Jezeli projekt realizowany bedzie w ramach terytorialnych mechanizméw wdrazania nalezy z listy
rozwijanej wybra¢ jeden z nich:

e Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Aglomeracji Jeleniogdrskiej
e Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Aglomeracji Watbrzyskiej
e Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Wroctawskiego Obszaru terytorialnego

Pole jest obowigzkowe w przypadku wybrania w polu D.3 wartosci ,Zintegrowane inwestycje
terytorialne — miejskie”, w innym przypadku pole jest nieaktywne.

E. SKROCONY OPIS PROJEKTU

Umieszczona na pierwszej stronie Generatora Wnioskéw zaktadka ma na celu umozliwienie szybkiego
podgladu tresci wniosku. Skréocony opis projektu nalezy rozumieé jako syntetyczng informacje
o projekcie, ktora zawiera najwazniejsze informacje takie jak:

e (o jest przedmiotem projektu?

o jaki jest zakres rzeczowy projektu?

kim sg odbiorcy projektu (grupa docelowa)?

jaki ma zostac osiggniety efekt projektu?

e w jaki sposdb zostang osiggniete cele/rezultaty projektu?

Nalezy unika¢ powielania tresci z innych punktéw wniosku, cytowania celéw programu, deklarowania
spetnienia kryteriéw programowych czy wymogoéw prawa krajowego i wspdlnotowego. Limit znakédw
w tym punkcie wynosi 2000 (brak mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych).

F. ZGODNOSC PRPOJEKTU Z DOKUMENTAMI STRATEGICZNYMI

F.1. Cele projektu i ich zgodnos¢ z osig priorytetowq, dziataniem, poddziataniem RPO WD 2014 -
2020

Punkt F.1 wniosku jest polem opisowym, objetym limitem 3000 znakdw.
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Nalezy wskazaé cel gtdwny projektu oraz cele szczegétowe i opisaé, w jaki sposdb projekt przyczyni
sie do osiggniecia wtasciwego celu szczegétowego RPO WD. Nalezy uzasadni¢ zgodno$¢ celdw z osig
priorytetowgq, dziataniem i poddziataniem w ramach, ktérego realizowany jest projekt.

Cel gtéwny projektu powinien:

o wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych problemu/éw, jaki/e wnioskodawca chce
rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

o byc¢ spdjny z wtasciwym celem szczegétowym RPO WD oraz ewentualnie z celami sformutowanymi
w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regionie —
jezeli wystepuja. Spodjnos¢ celéw projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢
dostosowana do obszaru realizacji projektu.

e opisywa¢ stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej w przysztosci,
ktdra zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu
nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie, objecie wsparciem, pomoc);

e bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w sekcji R wniosku.

F.2. Zgodno$¢ z dokumentami o charakterze krajowym/wspélnotowym

Nalezy wykaza¢ zgodnos$¢ projektu z dokumentami o charakterze krajowym/wspdlnotowym (wybor
z listy rozwijanej) oraz podac uzasadnienie. Pole ,Uzasadnienie” objete jest limitem 2000 znakdw.

Istnieje mozliwos¢ odniesienia sie do dokumentu, ktory nie zostat uwzgledniony w li$cie rozwijanej —
nalezy zaznaczy¢ opcje "Inny dokument" i wpisa¢ w polu ponizej jego nazwe.

Po wybraniu witasciwego dokumentu w polu ,Uzasadnienie” nalezy wykaza¢, dlaczego
przedsiewziecie jest spdjne z danym dokumentem i jak wpisuje sie w jego zatozenia.

Istnieje mozliwo$¢ wskazania wiecej niz jednego dokumentu poprzez klikniecie ikonki ,Dodaj”.

lezeli projekt nie wynika z zadnego dokumentu o charakterze krajowym/wspdlnotowym nalezy
zaznaczy¢ "Nie dotyczy" — pola dotyczgce nazwy dokumentu i uzasadniania zostang ukryte
przez system.

F.3. Zgodnos¢ z dokumentami o charakterze regionalnym lub ZIT jesli dotyczy

Pole ,Nazwa” dla pierwszego dokumentu uzupetniane jest automatycznie wartoscig , 1. Strategia
Rozwoju Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2020”.

W polu ,Uzasadnienie” nalezy wykaza¢ spéjnos¢ projektu ze Strategia Rozwoju Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2020 oraz opisaé, jak projekt wpisuje sie w jej zatozenia oraz cele. Wypetnienie pola
jest obligatoryjne. llos¢ znakéw w polu ,,Uzasadnienie” ograniczona jest do 2000.

Istnieje mozliwos¢ wskazania wiecej niz jednego dokumentu poprzez zaznaczenie opcji ,dodatkowe
dokumenty” oraz — w przypadku wiekszej ilosci dokumentow — uzycia funkcji ,,Dodaj”.

W przypadku wyboru opcji ,Dodaj” aktywna staje sie lista rozwijana, w ktdrej wskazane
sg niektdre inne dokumenty o charakterze regionalnym, w tym strategie Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych zaangazowanych we wdrazanie RPO WD 2014-2020. Istnieje mozliwos¢ wpisania
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dokumentu nieuwzglednionego w liscie rozwijanej — nalezy z listy wybraé ,Inny dokument" i wpisac
w polu ponizej jego nazwe.

UWAGA! W przypadku konkurséw ukierunkowanych na Zintegrowane Inwestycje Terytorialne
obligatoryjne jest odniesienie sie do Strategii wiasciwej IP ZIT.

F.4. Zgodnosc z dokumentami o charakterze lokalnym

Nalezy wykaz zgodno$é projektu z dokumentami o charakterze lokalnym. Punkt F.4 jest skfada sie
z dwéch pal:

e "Nazwa" - nalezy wpisa¢ nazwe dokumentu, pole objete limitem 1000 znakéw
e ,Uzasadnienie” — nalezy uzasadni¢ zgodnos¢ projektu ze wskazanym dokumentem, pole objete
limitem 2000 znakdéw.

Istnieje mozliwos¢ wskazania wiecej niz jednego dokumentu poprzez uzycie opcji ,,Doda;j”.

Jezeli Whnioskodawca nie wykazuje zgodnosci projektu z zadnym dokumentem o charakterze
lokalnym nalezy zaznaczy¢ "Nie dotyczy" — pola dotyczace nazwy dokumentu i uzasadniania zostang
ukryte przez system.

G. KOMPLEMENTARNOSC

W tej sekcji nalezy okredli¢ czy projekt, ktéry ma by¢ realizowany, jest komplementarny z innymi
projektami realizowanymi lub zrealizowanymi. Jezeli sytuacja komplementarnosci nie wystepuje,
nalezy zaznaczy¢ opcje ,Nie dotyczy” w polu ,Projekty komplementarne”. W takiej sytuacji dalsza
czesc sekcji nie podlega wypetnieniu i zostanie ukryta przez system.

Komplementarnoscia nazywamy synergie i wzajemne uzupetnianie sie $wiadomie podejmowanych
dziatan poprzez skierowanie strumienia wsparcia na ich realizacje dla efektywniejszego rozwigzania
problemu badZz osiggniecia zatozonego celu na poziomie lokalnym, regionalnym
lub ponadregionalnym.

Jesli projekt jest komplementarny z innym projektem, nalezy wypetni¢ czes¢ G.1. W odniesieniu

do projektu komplementarnego nalezy podad informacje, takie jak:

o Tytuf projektu,

o Nazwe Wnioskodawcy / Beneficjenta, realizujgcego projekt komplementarny,

e Nazwa programu operacyjnego, z ktérego realizowany jest projekt komplementarny (nalezy poda¢
nazwe Programu Operacyjnego wdrazanego w latach 2014-2020, lub inne Zrédto finansowania),

e Nrinazwa dziatania/ poddziatania, z ktérego realizowany jest projekt komplementarny,

e Wartosc ogotem projektu komplementarnego podang w PLN,

e Stan wdrazania projektu komplementarnego, zgodnie z wyborem z listy rozwijanej: , projekt
zrealizowany” / ,projekt w trakcie realizacji”,

e Uzasadnienie komplementarnosci projektéw, np. powigzanie projektu wnioskowanego
z projektem ,twardym” planowanym/realizowanym w ramach EFRR lub projektem
planowanym/realizowanym w ramach PROW itp. — jesli jest to mozliwe. llo$¢ znakéw w polu
,Uzasadnienie” ograniczona jest do 3000.

e Informacje, czy wykazany komplementarny projekt to projekt zintegrowany z przedmiotowym
projektem?
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Uzasadnienie powinno w syntetyczny sposéb wskazywaé poziom komplementarnosci projektu
z projektem zaplanowanym do realizacji w ramach przedmiotowego naboru (z naciskiem
na wskazanie celdéw i rezultatéw). Ponadto nalezy wskazaé¢ rodzaj komplementarnosci ze wzgledu
na zrédto pochodzenia wydatkow:

e Wewnetrzna — projekty finansowane w ramach jednego programu operacyjnego,

e Zewnetrzna — projekty finansowane w ramach kilku programoéw operacyjnych

oraz ze wzgledu na cel i obszar realizacji dziatan:

e Komplementarnos$¢ przestrzenng (geograficzng) - dziatania/projekty uzupetniajgce sie wzajemnie,
ktére skierowane sg na osiggniecie wspdlnego lub takiego samego celu, realizowane sg na tym
samym obszarze (geograficznie blisko od siebie lub w tym samym miejscu);

e Komplementarno$¢ w obszarze problemowym (funkcyjng) - dziatania/projekty uzupetniajgce sie
wzajemnie, ktére skierowane sg na osiggniecie wspdlnego lub takiego samego celu, majg za cel
rozwigzanie tego samego problemu w danym obszarze problemowym;

e Komplementarno$¢ przedmiotowsy (sektorowa) - dziatania/projekty uzupetniajgce sie wzajemnie,
ktore skierowane sg na osiggniecie wspdlnego lub takiego samego celu, oddziatywajg na ten sam
sektor/branze.

Komplementarnos¢ projektéw moze polegaé na wykorzystywaniu efektow realizacji innego projektu,
wzmochieniu trwatosci efektow jednego przedsiewziecia realizacjg drugiego, bardziej kompleksowym
potraktowaniem problemu m.in. poprzez zaadresowanie projektu do tej samej grupy docelowej,
tego samego beneficjenta, tego samego terytorium, uzaleznienia realizacji jednego projektu
od przeprowadzenia innego przedsiewziecia itd. Projekty komplementarne z innymi projektami,
mogg na etapie ich oceny uzyskaé stosowng premie punktowa, zgodnie z postanowieniami
regulaminu konkursu.

W przypadku, gdy Whnioskodawca wykazuje komplementarno$¢ w stosunku do dziatan
nierealizowanych w ramach projektéw dofinansowanych ze srodkéw UE, nalezy wpisaé , Nie dotyczy”
w odpowiednich polach. W przypadku niemoznosci okreslenia wartosci takiego przedsiewziecia
nalezy w polu ,,Wartos$¢ ogotem projektu komplementarnego podang w PLN” wpisac O (zero).

Wopisywanie kolejnych projektéw komplementarnych odbywa sie przez uzycie opcji ,Dodaj”.
Po dodaniu projektu nalezy postepowa¢ analogicznie jak przy pierwszym projekcie
komplementarnym.

H. WPLYW PROJEKTU NA REALIZACJE ZASAD HORYZONTALNYCH

Panstwa cztonkowskie zobligowane? sg do podejmowania odpowiednich krokéw w celu zapobiegania
wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pteé, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad,
niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualng na poszczegdlnych etapach wdrazania funduszy.

Jednym z istotnych kryteriéw, ktdrych nalezy przestrzega¢ podczas okreslania operacji
wspotfinansowanych z funduszy oraz ktdére nalezy uwzglednia¢ na poszczegdlnych etapach
wdrazania, jest dostepnosc¢ efektdw projektu dla oséb niepetnosprawnych.

W punktach poszczegdlnych punktach nalezy okresli¢ wptyw, jaki zgtaszany projekt bedzie miat
na realizacje poszczegdlnych polityk horyzontalnych zaznaczajgc jedng z opcji, tj. negatywny,
neutralny lub pozytywny. Istnieje mozliwos¢ wyboru wytgcznie jednej z 3 opcji dotyczgcych kazdej

2 Zgodnie z art. 16 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgce
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.
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z polityk horyzontalnych. Wybér kazdej z zaznaczonych opcji nalezy uzasadnié¢ w polu ,,Uzasadnienie”.
Dla kazdego uzasadnienia obowigzuje limit 3000 znakéw. Wykazanie negatywnego wptywu
na realizacje ktorejkolwiek z polityk horyzontalnych bedzie skutkowato niespetnieniem
odpowiadajgcego kryterium horyzontalnego i odrzuceniem wniosku na etapie oceny merytoryczne;j.

H.1. Promowanie réwnosci szans mezczyzn i kobiet.

Pole nie jest wypetniane w projektach finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Pole
jest nieaktywne i wypetnione wartoscig , Nie dotyczy”. Informacje na temat wptywu projektu
na polityke réwnosci szans w kontek$cie réwnosci pfci nalezy zamieszczaé w poszczegdlnych
czesciach wniosku, w ktérych elementy dziatan prorownosciowych wystgpig w danym projekcie
(tj. przede wszystkim w czesci N. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, O. Wskazniki osiggniecia
celéw projektu, P. Grupa docelowa, U. Potencjat i doswiadczenie projektodawcy/partnerow
oraz sposob zarzadzania projektem).

Szczegdétowe informacje na zasady promowania réwnosci szans mezczyzn i kobiet znajduja sie
w ,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020".

H.2. Zasada niedyskryminacji (w tym niedyskryminacji ze wzgledu na niepetnosprawnosc)

Niedyskryminacja rozumiana jako umozliwienie wszystkim osobom — bez wzgledu na pteé, wiek,
niepetnosprawnosé, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub swiatopoglad, orientacje
seksualng, miejsce zamieszkania — sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach
zycia na jednakowych zasadach.

Szczegétowe informacje na zasady niedyskryminacji (w tym niedyskryminacji ze wzgledu
na niepetnosprawnosé) znajdujg sie w ,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020".

W przypadku zaznaczenia opcji ,,Neutralny” nalezy rownoczesnie w czesci A.1.4. Typ projektu dodac
wartosé ,projekt, w ktérym nie stosuje sie zasady dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami”.

H.3. Zrownowazony rozwaoj

Wplyw realizacji projektu na zasade zréwnowazonego rozwoju — gtéwnym zatozeniem jest
zachowanie zasobow i waloréw sSrodowiska w stanie zapewniajgcym trwate i nie doznajace
uszczerbku mozliwosci korzystania z nich zaréwno przez obecne, jak i przyszte pokolenia. Dziatania
te musza jednoczesnie dazy¢ do zachowania trwatosci proceséw przyrodniczych oraz naturalnej
réznorodnosci biologicznej.

Zgodnie z definicjg zrdwnowazonego rozwoju dziatania, ktére majg zaspakaja¢ podstawowe potrzeby
poszczegdlnych spotecznosci lub obywateli terazniejszego pokolenia jak i przysztych - musza
uwzglednia¢é RPO WD 2014-2020 dtugoterminowy horyzont czasowy. Liczne czynniki
zrbwnowazonego rozwoju przypisuje sie zwykle do trzech kategorii: $srodowiska naturalnego,
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gospodarki i spoteczenstwa. Kategorie te pomimo swojej odmiennosci sg ze sobg SciSle powigzane
i wzajemnie na siebie oddziatywaja.

Panstwa cztonkowskie i Komisja zapewniajg, aby wymogi ochrony srodowiska, efektywnego
gospodarowania zasobami, dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie jej skutkéw, réznorodnos¢
biologiczna, odpornosé na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku i zarzadzanie ryzykiem byty
promowane podczas przygotowywania i wdrazania umow partnerstwa i programoéw.

W przypadku, gdy projekt nie wptywa na realizacje zasady zrdwnowazonego rozwoju, nalezy
zaznaczy¢ opcje ,,Neutralny” i wpisa¢ w czesci Uzasadnienie informacje o braku wptywy na te polityke
horyzontalna.

. POMOC PUBLICZNA

Nalezy wskazaé, czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna i/lub pomoc de minimis
przez zaznaczenie odpowiedniej opcji:

e Tak - pomoc publiczna

e Tak - pomoc de minimis

e Nie - bez pomocy publicznej/de minimis

Zaznaczenie ktérejkolwiek opcji ,, TAK” uaktywni pole 1.2, w ktérej nalezy wskazac:

e podstawe prawng udzielenia pomocy — wybdr odpowiedniego dokumentu z listy rozwijanej.
Dla niektorych Dziatan/Poddziatann lista moze zosta¢ ograniczona do wybranych podstaw
prawnych.

e uzasadnienie - Whnioskodawca winien uzasadni¢ koniecznos¢ poniesienia wydatkdow objetych
pomocg publiczng oraz wskazaé, jakie bedzie przeznaczenie pomocy (np. na subsydiowanie
zatrudnienia, doradztwo, szkolenia itp.)

Klikniecie opcji ,Dodaj” umozliwia wybdr z listy kolejnego dokumentu.

J. DOCHOD

Co do zasady projekty wspotfinansowane ze srodkéw EFS w ramach RPO WD nie s3 projektami
generujgcymi dochdd, zatem (o ile regulamin konkursu nie dopuszcza innej mozliwosci) nalezy
zaznaczy¢ opcje ,,nie dotyczy”.

Zaznaczenie opcji ,, Tak” uaktywni pola:

o Wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych przed uwzglednieniem dochodu [PLN] — nalezy podac
wartosé wydatkdw kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu. W przypadku, gdy projekt
jest objety czesciowo pomocy publiczng, nalezy wpisa¢ wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych
odpowiadajgcych czesci nie objetej pomocg publiczng;

e Kurs euro — nalezy wskaza¢ kurs wymiany EUR/PLN, stanowigcy $rednig arytmetyczng $rednich
miesiecznych kursow Narodowego Banku Polskiego z ostatnich szeSciu miesiecy poprzedzajgcych
miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie. Kursy publikowane sg na stronie www:
http://www.nbp.pl;
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e lLuka w finansowaniu (%) — nalezy wskaza¢ wartos¢ procentowa luki w finansowaniu,
z dokftadnoscig do dwdch miejsc po przecinku;
e Wartosc¢ generowanego dochodu — nalezy wskaza¢ wartos¢ generowanego dochodu PLN.

K. PROJEKT DUZY

Projekt duzy oznacza przedsiewziecie, ktorego koszty kwalifikowane, obliczane z zastosowaniem cen
i kurséw wymiany w dniu przyznania pomocy, przekraczajg 50 min EUR3. Nalezy zaznaczyé odpowied?
zgodnie z wartoscig catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.

L. OKRES REALIZACII

Nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu — date rozpoczecia i zakonczenia oraz date rozpoczecia
i zakoniczenia realizacji projektu poprzez wybdér odpowiednich dat z kalendarza albo wpisanie
wartosci recznie. Nalezy podad rok, miesigc oraz dzien (w formacie rrrr-mm-dd).

Okres realizacji powinien by¢ zgodny z SzOOP RPO WD 2014-2020, Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz warunkami naboru.

Wskazany okres realizacji projektu ma wptyw na sposéb prezentacji budzetu oraz harmonogramu
rzeczowego projektu w formularzu wniosku o dofinansowanie.

L.1. Data rozpoczecia realizacji projektu

Data rozpoczecia realizacji projektu nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 stycznia 2014 r.

L.2. Data zakonczenia realizacji projektu

Data zakonczenia realizacji projektu nie moze byé pdiniejsza niz 31 grudnia 2023 r.,
jesli ww. dokumenty nie stanowig inaczej.

L.3 Okres kwalifikowalnosci projektu

Pole niewidoczne w trybie edycji formularza, wystepuje tylko na wydruku i wypetnia sie
automatycznie poprzez wskazanie lat kalendarzowych, w ktérych bedzie realizowany projekt.

L.4. Data rozpoczecia rzeczowej realizacji projektu

Pole jest aktywne w przypadku zaznaczenia opcji ,,TAK” w polu ,Pomoc publiczna” sekcja czesci |
whniosku.

W przypadku projektéw podlegajgcych pomocy publicznej termin rozpoczecia realizacji projektu
nie moze by¢ pdziniejszy niz rozpoczecie rzeczowej realizacji projektu, ktére oznacza podjecie

3 Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
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czynno$ci  zmierzajacych bezposrednio do realizacji projektu poprzez ,rozpoczecie prac”4,
tj. rozpoczecie robét budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzace
zobowigzanie do zamdwienia urzadzen lub inne zobowigzanie, ktore sprawia, ze inwestycja staje sie
nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi najpierw.

Jednoczesnie nalezy pamieta¢, iz w przypadku projektéw objetych pomocy publiczng,
dofinansowanie ze srodkéw UE musi wywotywac efekt zachety. Oznacza to, ze pomoc moze byc
udzielona jedynie w sytuacji, w ktorej jest niezbedna i zacheca do rozwoju dalszej dziatalnosci.
W zwigzku z powyzszym dofinansowanie powinno obejmowal jedynie takie inwestycje, ktére
bez publicznego wsparcia nie zostatyby w ogdle zrealizowane, badz przeprowadzone w zakresie
mniejszym niz z udziatem srodkéw publicznych. Pomoc publiczna powinna motywowaé
przedsiebiorce do podejmowania dodatkowych dziatah, nie za$ wspiera¢ dziatalno$é¢ ktorg
i tak by prowadzit nawet w przypadku braku pomocy. Przyjmuje sie zatem, iz wymég ,,niezbednosci”
pomocy jest spetniony dla inwestycji, w przypadku ktérych prace dotyczace realizacji projektu
rozpoczeto po przedtozeniu przez Beneficjenta wniosku o dofinansowanie.

W projektach EFS data rozpoczecia rzeczowej realizacji projektu moze by¢ tozsama
z datg wskazana w czesci L.1.

L.5. Data zakonczenia rzeczowej realizacji projektu

Pole obowigzkowe. Poprzez date zakonczenia rzeczowej realizacji projektu nalezy rozumie¢ date
zrealizowania catosci zatozonych w projekcie dziatann merytorycznych, tzn. odbidr ostatnich robét,
dostaw, ustug. W projektach EFS data zakonczenia rzeczowej realizacji projektu moze by¢ tozsama
z datg wskazana w czesci L.2.

M. MOZLIWOSC ODZYSKANIA VAT

Pole obowigzkowe do wypetnienia.

M.1. Mozliwos¢ odzyskania VAT w projekcie

Pole odnosi sie do catego projektu. Wnioskodawca poprzez wybdr jednej odpowiedniej opcji: ,Tak”,
,Nie”, ,Czesciowo” okresla czy istnieje mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w ramach projektu
(na podstawie wyborow wskazanych w czesci M.2 i M.3.

M.2. Mozliwos¢ odzyskania VAT przez Wnioskodawce

Whioskodawca poprzez wybdr jednej odpowiedniej opcji: ,Tak”, ,,Nie”, ,,Czesciowo” okresla, czy jego
forma prawna daje mu mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT.

4 ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu 8.
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M.3. Mozliwos¢ odzyskania VAT przez partnera

Pole aktywne w przypadku, gdy w sekcji B.2 Wnioskodawca wskazat partnera/partneréw projektéw.
Whnioskodawca poprzez wybor jednej_odpowiedniej opcji: ,Tak”, ,Nie”, ,Czesciowo” okresla,
czy forma prawna kazdego z partneréw osobno daje mu mozliwo$é odzyskania podatku VAT. Wybor
dokonywany

N. UZASADNIENIE POTRZEBY REALIZACJI PROJEKTU
Pole obowigzkowe do wypetnienia, objete limitem 7000 znakow.

Nalezy wskaza¢ w sposdb mozliwie doktadny i konkretny problem spoteczny, ktéry winien by¢
rozwigzany lub zminimalizowany dzieki realizacji projektu. Pole powinno zawiera¢ analize
przyczynowo-skutkowg problemu. Opis problemu powinien uwzglednia¢ sytuacje kobiet i mezczyzn
i by¢ sporzagdzony w oparciu o aktualne dane (ilosciowe i jakosciowe).

Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z kluczowych czynnikéw powodzenia projektu.
Jest punktem wyjscia do formutowania celu, ktéry ma by¢ pozytywnym obrazem sytuacji
problemowej i pozagdanym stanem do osiggniecia w przysztosci. Dlatego nalezy zwréci¢ uwage,
by sytuacja problemowa, do ktdrej odnosi sie projekt byta opisana szczegétowo, z uwzglednieniem
sytuacji kobiet i meziczyzn oraz o0sob niepetnosprawnych (jest to szczegdlnie istotne,
jesli projektodawca planuje uzyskaé pozytywng odpowiedz w zakresie spetniania zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji) oraz z uzyciem aktualnych danych statystycznych wraz z podaniem zrédet
ich pochodzenia. Jako aktualne dane statystyczne nalezy rozumie¢ dane pochodzgce z okresu
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie,
tj. np. jezeli wniosek sktadany jest w 2015 roku dane statystyczne mogg pochodzi¢ z okresu
2012-2015 z zastrzezeniem, ze w pierwsze] kolejnosci nalezy positkowac sie najbardziej aktualnymi
danymi, tj. z roku ztozenia wniosku o dofinansowanie lub z roku poprzedzajgcego rok ztozenia
whiosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuacji problemowe]j dostepne
sg tylko dane z lat wczesniejszych projektodawca moze z nich skorzystaé, wskazujgc we wniosku
o dofinansowanie, ze aktualniejsze dane nie sg dostepne. Rzetelna analiza wyjsciowe] sytuacji
problemowej jest tez podstawg doboru odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami
projektu, a pominiecie jakiegokolwiek aspektu problemu zwieksza ryzyko niepowodzenia catego
przedsiewziecia.

Najwazniejsze zagadnienia, ktore powinny zosta¢ uwzglednione przy opisie sytuacji problemowej to:

e obszar— oznacza terytorium (wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos$¢) wystepowania
problemu, ktorego rozwigzaniu/ztagodzeniu ma stuzyé projekt i z ktérego pochodzi¢ beda
uczestnicy projektu. Opis sytuacji problemowej powinien dotyczy¢ obszaru realizacji projektu
wskazanego w czesci D — Lokalizacja projektu — jezeli wskazano obszar catego wojewddztwa
mozna postuzyé sie statystykami dla regionu, jezeli natomiast projekt bedzie miat mniejsze
oddziatywanie, nalezy uwzglednic¢ specyfike i sytuacje na obszarze, na ktérym bedzie udzielane
wsparcie i zamiesci¢ we wniosku dane dla tego witasnie obszaru. Punkt D wniosku nie informuje
natomiast o miejscu wykonania projektu, ktdre uzaleznione jest od zaplanowanych zadan
(np. ich charakteru, czy dostepnosci ustug w miejscu pochodzenia uczestnikéw projektu). Obszar
realizacji projektu powinien zosta¢ jak najdokfadniej okreslony.

e grupa docelowa — grupy docelowe opisywane sg szczegdétowo w czesci P wniosku. Projektodawca
powinien jednak opisywac sytuacje problemowg w kontekscie grupy docelowej, do ktérej
skierowane zostanie wsparcie oraz ktérej dotyczy interwencja projektu. Nalezy przy tym
pamietaé, ze typy projektdw zapisane w SzOOP RPO WD 2014-2020 oraz kryteria dostepu
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sg zazwyczaj zdefiniowane dla duzych populacji oséb, ktdrych probleméw nie moze w catosci
rozwigzac¢ jeden projekt (bedzie to mozliwe dzieki programowi, czyli sumie projektéw). Ponadto
czesto w ramach tych grup wystepujg podgrupy, ktére majg swoje specyficzne problemy;

e konsultacje projektu — wtasciwa analiza sytuacji problemowej powinna obejmowaé réwniez
konsultacje propozycji projektu w Srodowisku, w ktédrym ma by¢ realizowany (np. — w zaleznosci
od charakteru planowanego w ramach projektu wsparcia — z lokalnymi organizacjami
pozarzagdowymi, przedstawicielami odbiorcéw projektu, instytucjami zajmujgcymi sie
wspieraniem osdb, ktérych dotyczy projekt, wtadzami samorzgdowymi, Powiatowymi Urzedami
Pracy, instytucjami szkoleniowymi i edukacyjnymi).

W czesci N wniosku Projektodawca powinien opisaé rowniez wptyw, jaki realizacja projektu moze
miec¢ na podmioty inne niz grupa docelowa. Opis sporzgdzany powinien byé na podstawie analizy
wszystkich podmiotéw (zaréwno oséb fizycznych, jak i oséb prawnych), na ktére moze mie¢ wptyw
(pozytywny lub negatywny) realizacja projektu pod katem cech spoteczno-ekonomicznych, ich pola
aktywnosci, oczekiwan, napotykanych przez nich barier i problemdéw, potencjatu, wiedzy
i doswiadczenia itp. Nalezy uwzgledni¢ informacje dotyczgce posrednich adresatow wsparcia,
co pozwala na pokazanie szerszego kontekstu planowanych do realizacji zadan. Analiza powinna
obejmowaé réwniez pracodawcéw (przede wszystkim w projektach szkoleniowych realizowanych
na rzecz oséb bezrobotnych). Chodzi tutaj o dostosowanie szkolen do potrzeb rynku pracy,
€O znaczyco przyczynia sie do podniesienia ich efektywnosci. Uwzglednienie w projekcie takze innych
podmiotéw, nie tylko bezposrednich odbiorcdw wsparcia, utatwi juz na etapie konstrukcji projektu
wiasciwe okreslenie grupy docelowej i wyznaczenie problemdw. Projektodawca nie ma jednak
obowigzku okreslania celéw projektu, ani wskaznikow ich realizacji dotyczgcych grup innych niz grupa
docelowa opisana w czesci P wniosku. W przypadku, gdy z danych dostepnych projektodawcy

na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie wynika, ze projekt nie bedzie miat wptywu
na podmioty inne niz grupa docelowa nalezy we wniosku zamiesci¢ odpowiednig informacje.

W przypadku projektdw pozakonkursowych realizowanych w ramach Dziatania 8.4 RPO WD 2014-
2020 pole N jest nieaktywne (domyslnie ,nie dotyczy”).

0. WSKAZNIKI OSIAGNIECIA CELOW PROJEKTU

UWAGA! Zrealizowanie projektu oznacza osiggniecie przez Wnioskodawce wszystkich wskazanych
we wniosku wskaznikdw produktu i rezultatu, bez wzgledu na to, czy za wybranie okreslonego
wskaznika Wnioskodawca otrzyma punkt na etapie oceny merytorycznej czy tez nie.

Wskazniki stuzg iloSciowe] prezentacji dziatan podjetych w ramach projektu i ich rezultatow. Musza
by¢ one logiczne i spdjne z listg wskaznikdéw programowych zawartych w SzOOP RPO WD 2014-2020
oraz ze wskaznikami z Tabeli wskaznikow rezultatu bezposredniego i produktu dla dziatan
i poddziatarn RPO WD 2014-2020 a takze Regulaminem konkursu. Zalezno$s¢ miedzy zadaniami,
produktami i rezultatami rdwniez powinna by¢ spdjna.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny by¢:
e Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear);

e Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant);

e Ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — ekonomist);

o Adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu (A — adequate);
e Mierzalne tatwe do zmierzenia i podlegajace niezaleznej walidacji (M — monitorable).
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0.1. Cel szczegdtowy osi priorytetowej

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ cel szczegétowy osi priorytetowej, do osiggniecia ktérego przyczyni
sie realizacja projektu.

0.2. Wskazniki rezultatu

Wskazniki dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkéw EFS. Okredlajg efekt zrealizowanych
dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy.
Wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi.

Wybdr wskaznika rezultatu dokonuje sie poprzez rozwiniecie listy przy polu , Nazwa wskaznika”
i wskazanie wtasciwego wskaznika lub wpisanie nazwy witasnej wskaznika (limit 350 znakodw).
Dla kazdego z wybranych wskaZznikdw Wnioskodawca zobowigzany jest do wskazania:
»-m.” (jednostki miary), ,Wartosci obecnej”, ,Wartosci docelowej wskaznika”, a takze opisania
,Zrodta weryfikacji/ pozyskiwania danych do pomiaru wskaznika” oraz , Czestotliwosci ich pomiaru.”
Wartosci obecne (bazowe) i docelowe podawane s w podziale na dane dotyczace kobiet
i mezczyzn - jesli dotyczy. Jesli nie jest mozliwe podanie danych liczbowych w podziale na kobiety
i mezczyzn, wéwczas nalezy zaznaczy¢ , Tak” w wierszu ,Edycja kolumny O (Ogdtem)” i recznie wpisaé
wartos¢ docelowa wskaznika.

Wartos¢ docelowa dla wskaznika rezultatu to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na moment
zakonczenia realizacji projektu. Co do zasady warto$¢ docelowa wskaznika powinna by¢ rdézina
(wyzsza) od wartosci obecne;j.

Kolejne wskazniki mozna dodaé uzywajac opcji ,,Dodaj wskaznik”.
0.3 Wskazniki produktu

Wskazniki produktu to wskazniki dotyczace realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko,
co zostato uzyskane w wyniku dziatan wspoétfinansowanych z EFS. Produkt obrazuje bezposredni,
materialny efekt realizacji przedsiewziecia, mierzony konkretnymi wielko$ciami. Sg to zaréwno
wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu.
Wskazniki produktu odnoszg sie co do zasady do osdb lub podmiotéw objetych wsparciem.

Wybdr wskaznika produktu dokonuje sie poprzez rozwiniecie listy przy polu ,Nazwa wskaZznika”
i wskazanie wtasciwego wskaznika lub wpisanie nazwy wtasnej wskaznika.

Dla kazdego z wybranych wskaznikow Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania:
Li-m.” (jednostki miary) oraz ,,Wartosci docelowej wskaznika”, a takze opisania ,Zrédta weryfikacji/
pozyskiwania danych do pomiaru wskaznika” oraz ,Czestotliwosci ich pomiaru.” Wartosci bazowe
i docelowe podawane sg w podziale na dane dotyczgce kobiet i mezczyzn - jesli dotyczy. Jesli nie jest
mozliwe podanie danych liczbowych w podziale na kobiety i mezczyzn, wéwczas nalezy zaznaczyé
,Tak” w wierszu ,Edycja kolumny O (Ogdétem)” i recznie wpisa¢ wartos¢ docelowg wskaznika.
Wartos$¢ obecna (bazowa) wskaznika produktu wypetniona automatycznie wartoscig "0” (zero),
bez mozliwosci jej edyciji.
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Wartos$¢ docelowa dla wskaznika produktu to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na moment
zakonczenia realizacji projektu.

Przy okreslaniu zrdédta danych nalezy mie¢ na uwadze definicje i sposéb pomiaru wskaznikow
okreslone w zatgczniku do SzOOP RPO WD 2014-2020 lub w Regulaminie konkursu. Czestotliwos¢
pomiaru wskaznika uzalezniona jest od okresu realizacji projektu i zakoniczenia poszczegdlnych
zadan. W zaleznosci od specyfiki projektu czestotliwosé pomiaru wskaznika mozna podawac
w jednostkach czasu lub mozna okresli¢ jg w odniesieniu do terminu zakorficzenia danego dziatania.
Kolejne wskazniki mozna dodaé poprzez opcje ,,Dodaj wskaznik”.

0.4. Wptyw rezultatéw na sytuacje kobiet i mezczyzn (jesli dotyczy)

W polu tekstowym nalezy opisa¢, w jaki sposéb rezultaty projektu wptyng na sytuacje kobiet
i mezczyzn w obszarze interwencji lub zasiegu oddziatywania projektu (jesli dotyczy). Pole objete
limitem 1000 znakdw.

P. GRUPA DOCELOWA

Czesc¢ P — Grupa docelowa sktada sie z trzech sekcji opisowych (P.1, P.2 i P.3) oraz jednego zestawu
podl liczbowych (P.4) . Dla kazdego z pdl tekstowych obowigzuje limit 3000 znakdw.

Na podstawie opisu zawartego przez Wnioskodawce w tym polu oceniana jest adekwatnos¢ doboru
grupy docelowe]j do wtasciwego celu szczegdétowego RPO WD oraz jakos¢ diagnozy specyfiki tej grupy.

P.1. Charakterystyka oséb i/lub instytucji, ktére zostang objete wsparciem z punktu widzenia
istotnych dla projektu cech (np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, ptec)

Nalezy opisa¢, kogo Wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ — w oparciu
o ogoélnodostepne dane oraz ewentualnie wiasne dane bedace w posiadaniu Wnioskodawcy — istotne
cechy uczestnikow (oséb lub podmiotéw), ktérzy zostang objeci wsparciem. Opis powinien by¢
zgodny z definicjg uczestnika okreslong w ,, Wytycznych w zakresie postepu rzeczowego programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020", a wiec dotyczy¢ jedynie oséb i podmiotéw otrzymujgcych wsparcie
bezposrednie.

Whioskodawca uzasadnia wybér konkretnej grupy docelowej sposréd wskazanych potencjalnych
grup w SzOOP RPO WD 2014-2020, uwzgledniajac specyfike tej grupy docelowej oraz cel gtéwny
projektu okreslony w czesci F wniosku. Wnioskodawca powinien opisac¢ grupe docelowg w sposéb
pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany
do grupy kwalifikujgce] sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SzOOP RPO WD
2014-2020 oraz szczegétowymi kryteriami wyboru projektéw (o ile kryteria w tym zakresie zostaty
okreslone). Informacje na temat oséb planowanych do objecia wsparciem nie powinny sie ograniczac¢
tylko i wytgcznie do wskazania grup odbiorcéw wskazanych w SzOOP RPO WD 2014-2020
oraz szczegdtowych kryteriach wyboru projektéw (o ile kryteria w tym zakresie zostaty okreslone),
powinny by¢ znacznie bardziej szczegétowe. Nie nalezy rowniez uzasadnia¢ wyboru grup docelowych
poprzez odwotanie sie tylko i wytgcznie do typu projektu zawartego w SzOOP RPO WD 2014-2020,
gdyz tego typu uzasadnienie zostato juz sformutowane w programie.
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Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnosé. W przypadku gdy dana cecha oséb, do ktdrych skierowane
bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego do realizacji projektu, a takze kryteridw
wyboru majacych zastosowanie do danego projektu Wnioskodawca nie musi jej uwzgledniac
w opisie.

Zamieszczony opis powinien Swiadczyé o znajomosci grupy docelowej projektu i mozliwosci
efektywnego wsparcia tej grupy poprzez zadania zaplanowane do realizacji w ramach projektu.

P.2. Sposéb rekrutacji uczestnikdéw/uczestniczek z odniesieniem do planu rekrutacji, procedury
rekrutacyjnej, dodatkowego naboru oraz katalogu przejrzystych kryteriow rekrutacji
(z uwzglednieniem podziatu K/M)

W polu P.2 nalezy opisa¢, w jaki sposéb Whnioskodawca zrekrutuje uczestnikéw projektu,
w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, uwzgledniajac podziat na kobiety i mezczyzn
(K/M) i kwestie zapewnienia dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany
bedzie do osob).

Opis rekrutacji uczestnikow projektu powinien uwzgledni¢ planowane dziatania informacyjno-
promocyjne, procedure rekrutacyjng, dodatkowy nabdr, selekcje uczestnikdw projektu oraz katalog
dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji. Nalezy wskazaé, jak w ramach rekrutacji zostanie
uwzgledniona zasada réwnych szans kobiet i mezczyzn oraz zasada niedyskryminacji (w tym zasada
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami). W przypadku, gdy projekt kierowany jest do osdb,
niezbedne jest dostosowanie sposobu prowadzenia rekrutacji do potrzeb oséb z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci. Brak mozliwosci udziatu w projekcie osdb z okreslonymi rodzajami
niepetnosprawnosciami powinien zosta¢ uzasadniony.

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegétowy i obejmowac wskazanie i uzasadnienie
wybranych kryteriow oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcéw
oraz charakteru projektu. Kryteria rekrutacji powinny by¢é mierzalne (np. poprzez zastosowanie
odpowiednich wag punktowych za spetnienie przez uczestnikdw okreslonych warunkdw).
Szczegdtowosc opisu przebiegu rekrutacji moze by¢ oceniana z uwzglednieniem faktu, czy opis ten
zawiera wskazanie np. czasu i miejsca rekrutacji, dokumentéw, ktére bedg wymagane na etapie
rekrutacji od potencjalnych uczestnikéw projektu, zasad tworzenia list rezerwowych potencjalnych
uczestnikdbw oraz osoby odpowiedzialnej/oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu
rekrutacji z ramienia Wnioskodawcy (o ile wskazanie poszczegblnych elementow
przez Whnioskodawce jest mozliwe na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie
oraz uzasadnione charakterem projektu).

Sposoéb rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢ dostosowany
do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla oséb pracujgcych powinny by¢
organizowane poza godzinami ich pracy — wieczorem badz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszen
do projektu wytgcznie za posrednictwem internetu moze by¢ sposobem nietrafionym w przypadku
szkolenia dla ditugotrwale bezrobotnych osdb z terendéw wiejskich, dla ktérych dostep do sieci
internetowej moze by¢ ograniczony, co Wnioskodawca powinien uprzednio zweryfikowac. Kryteria
rekrutacji nalezy okresla¢c w sposdb pozwalajgcy na dokonanie naboru uczestnikéw projektu
w przejrzysty sposdb. W merytorycznych kryteriach naboru uczestnikdw projektu nalezy uwzglednic
np. wyksztatcenie i posiadang przez uczestnikdw/uczestniczki wiedze umozliwiajgce rozpoczecie
szkolenia oraz minimalne wymagania, ktére muszg zosta¢ spetnione do wykonywania zawodu
oraz inne czynniki majgce wptyw na merytoryczng strone rekrutacji.
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Whnioskodawca powinien wzigé pod uwage fakt, ze opisane we wniosku potrzeby, oczekiwania
i bariery uczestnikow/uczestniczek projektu powinny korespondowacé z opisem sposobu rekrutacji
tych uczestnikbw. Dlatego tez po wskazaniu okreslonych potrzeb, oczekiwan i barier,
uczestnikdw/uczestniczek, przy opisywaniu kryteridw rekrutacji Wnioskodawca nie powinien
podawac kolejnosci zgtoszen do projektu jako jedynego badz kluczowego czynnika decydujgcego
o przyjeciu danego uczestnika do projektu. Wnioskodawca powinien w takim przypadku wskazaé inne
kryteria rekrutacji wraz z przyporzadkowaniem im kolejnosci, wg ktdrej dobierani bedg uczestnicy
projektu. Jednoczesnie opis kryteridw rekrutacji powinien uwzglednia¢ liczbe oséb z poszczegdlnych
grup docelowych, ktére majg zostaé zrekrutowane i objete wsparciem w ramach projektu
(np. w przypadku, gdy wskazniki okreslone w czesci O wniosku obejmujg osoby dtugotrwale
bezrobotne, liczba uczestnikéw z danej grupy docelowej przyjeta do projektu powinna umozliwié
osiggniecie tych wskaznikéw).

W tym polu nalezy réwniez opisa¢, jakie dziatania Wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuacji
pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikéw projektu.

Ponadto Whnioskodawca w niniejszej czesci wniosku powinien wskaza¢ w sposéb transparentny
w oparciu o jakie dokumenty bedzie kwalifikowat uczestnikdw do udziatu w projekcie. Nalezy zwrécic¢
uwage na to, by wskazane dokumenty odnosity sie bezposrednio do charakteru i specyfiki grupy
docelowej i pozwalaty w petni potwierdzi¢ kwalifikowalnos¢ osdéb do udziatu w projekcie,
tj. spetnianie wszystkich kryteriéw, jakie Wnioskodawca zatozyt dla oséb, majgcych zostac
uczestnikami projektu. Rodzaj zbieranych dokumentéw winien by¢ okreslony w sposéb jasny, a same
dokumenty nie mogg pozostawiaé¢ watpliwosci interpretacyjnych w zakresie statusu uczestnika
projektu, a takze w sposéb, ktory umozliwi Wnioskodawcy w sposdb faktyczny realizacje zapisédw
whiosku w tym zakresie na etapie wdrazania projektu (rodzaj zbieranych dokumentéw winien by¢
adekwatny do danej cechy uczestnika, jakg ma dokumentowac).

P.3. Zidentyfikowane bariery uczestniczenia w projekcie oraz potrzeby i oczekiwania uczestnikéw/
uczestniczek projektu oraz skala zainteresowania potencjalnych uczestnikéw/ uczestniczek
planowanym wsparciem projektowym z podaniem wiarygodnego Zrédta pozyskania ww. danych

W polu P.3 nalezy opisa¢, jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikdw w kontekscie wsparcia, ktore
ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajg
lub uniemozliwiajg udziat w projekcie, np. jezeli szkolenia organizowane w ramach projektu odbywaja
sie w miescie, a uczestnicy mieszkajg na wsi, to barierg uczestnictwa w projekcie moga by¢ trudnosci
z dojazdem szkolenia. Innymi czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak swiadomosci
potrzeby doksztatcania sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary
we wiasne sity. Wpisanie tych informacji we wniosku o dofinansowanie implikuje koniecznos¢ zajecia
sie witasnie osobami, dla ktérych wymienione wczeséniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu
zawodowym i powinno mie¢ odzwierciedlenie réwniez w kryteriach rekrutacji.

W sposoéb szczegdlny Wnioskodawca powinien tutaj zwrdci¢ uwage na bariery, na ktore napotykajg
kobiety i mezczyzni, tzw. bariery rownosciowe (tj. systemowe nierdwnosci i ograniczenia jednej z ptci,
ktore sg reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo). Przy ich diagnozowaniu nalezy wzigc
pod uwage, w jakim potozeniu znajdujg sie kobiety i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej
projektu. Dlatego istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedz
o to, czy ktéras z tych grup znajduje sie w gorszym potozeniu, a jesli tak, to jakie sg tego przyczyny?
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We whniosku o dofinansowanie powinno sie wskaza¢ nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie danych
mozliwych do oceny dla oséb oceniajgcych projekt. Dane te muszg by¢ bezposrednio powigzane
z obszarem interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu. Jesli nie istniejg doktadne dane
(jakosciowe lub ilosciowe), ktére mozna wykorzystaé, wowczas nalezy skorzystaé z informacji, ktére
sg jak najbardziej zblizone do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu.
Dopuszczalne jest wykorzystanie danych pochodzacych z badan witasnych, jednak w takim przypadku
wymagane jest wskazanie w miare doktadnych informacji na temat przeprowadzonego badania
(np. daty realizacji, wielkosci proby, metodologii).

Przy opisie barier nalezy uwzgledniaé¢ takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajace udziat
w projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie bariery wynikajgce
z braku swiadomosci nt. potrzeb 0séb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby maja
osoby z niepetnosprawnoscig ruchowg, inne osoby niewidome czy niestyszace, a jeszcze inne osoby
z niepetnosprawnoscia intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnosci do transportu,
przestrzeni publicznej i budynkdw (np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji dzwiekowej dla oséb
niewidzacych itp.), materiatdéw dydaktycznych, zasobdéw cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi
internetowe, np. e-learning — niedostosowane do potrzeb osdb niewidzacych i niedowidzacych),
niektérych srodkéw masowego przekazu przez konkretne grupy oséb z niepetnosprawnosciami
(np. radio dla osdb niestyszacych).

Nalezy takze wskaza¢ wiarygodne zrédta pozyskiwania danych o skali zainteresowania planowanym
wsparciem projektowym i opisaé, w jaki sposdb okreslone zostato zainteresowanie potencjalnych
uczestnikéw/uczestniczek projektem. Za wiarygodne mozna uzna¢ dane uzyskane w wyniku badan
wtasnych Wnioskodawcy przeprowadzonych zgodnie z powszechnie przyjetg metodologia lub wyniki
badan przeprowadzonych przez inne podmioty. Zrédtami pozyskania odpowiednich informacji moga
byé dane uzyskane w wyniku badan ankietowych, sondazy opinii, wywiadéw s$rodowiskowych
lub poprzez inng forme konsultacji spotecznych (np. poprzez fora lokalnych organizacji
pozarzagdowych). W przypadku trudnosci w oszacowaniu, jakie jest zainteresowanie szkoleniami
przed rozpoczeciem realizacji projektu nalezy opisac to przy okreslaniu grupy docelowe;.

P.4. Przewidywana liczba oséb objetych wsparciem w ramach projektu

W zawartych w niniejszej czesci polach liczbowych nalezy wskazac¢ zaktadang liczbe osdb, ktéra
zostanie objete wsparciem w ramach projektu. Dane winny zostaé¢ wskazane w podziale na ptec
(,K” — kobiety, ,,M” — mezczyzni), poprzez wpisanie planowanej — na dzieri tworzenia wniosku — liczby
kobiet i mezczyzn, ktérzy zostang objeci wsparciem w ramach projektu. Po wskazaniu liczby kobiet
i mezczyzn pole ,,0” (ogdétem) wyliczy sie automatycznie.

Jednoczesnie, jezeli Wnioskodawca na etapie przygotowywania wniosku moze okresli¢, w jakich
proporcjach w projekcie uczestniczy¢ beda kobiety i mezczyzni, nalezy zaznaczy¢ , Edycja kolumny
O (Ogdétem)” i wypetnié¢ jedynie taczng planowang liczbe uczestnikow projektu. Pola ,,K” i ,,M” zostang
zablokowane do edycji.

Wskazane wartosci liczbowe (w tym ilosci kobiet i ilosci mezczyzn, ktérzy zostang objeci wsparciem)

musza korelowac z zaktadang liczebnoscig grupy docelowej, wskazang w pozostatych czesciach
whniosku o dofinansowanie projektu.
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R. OPIS DZIALAN PROJEKTOWYCH

Pole obowigzkowe. W polu nalezy:

e opisa¢ zadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologia zadan wskazang
w harmonogramie i uzasadni¢ potrzebe ich realizacji;

e wskazad zatozenia organizacyjne poszczegdlnych zadan;

e wskazac¢ zadanie/zadania, w ktorych bedg prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania szans
ptci w projekcie;

e wskazaé, w jaki sposdb dziatania odpowiadajg na zidentyfikowane bariery réwnosciowe
w obszarze interwencji lub zasiegu oddziatywania projektu;

e przyporzagdkowac do poszczegélnych zadan odpowiednie wskazniki sposréd wskazanych w sekgji
02i03.

e wskazadé wartosci wskaznikdw, ktére zostang osiggniete w ramach danego zadania;

e opisac i uzasadnic role partneréw w realizacji poszczegdlnych zadan (jesli dotyczy);

e opisac, w jaki sposéb zostanie zachowana trwatosc¢ rezultatéw projektow (jesli dotyczy).

Whnioskodawca, przygotowujgc wniosek o dofinansowanie powinien dazy¢ do jak najbardziej
precyzyjnego okreslenia wszystkich zadan, ktdre muszg zostaé wykonane w trakcie jego realizacji.

W projektach w ramach RPO WD 2014-2020 nie ma zadania ,,Zarzgdzanie projektem” oraz ,Promocja
projektu”, gdyz stanowig one koszty posrednie, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Wydatki na dziatania $wiadomosciowe
(m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i dziatania upowszechniajgce), co do zasady
sg niekwalifikowalne, chyba, ze Regulamin konkursu stanowi inaczej. Oznacza to, ze wsrdd
wpisywanych w projekcie zadain co do zasady nie mogg pojawié sie te, ktére dotycza kampanii
informacyjno-promocyjnych i dziatarn upowszechniajacych.

Nalezy zwrdci¢ réwniez uwage na dziatania zwigzane z rekrutacjg w projekcie. Co do zasady koszty
rekrutacji stanowig element zarzadzania projektem, chyba Zze w trakcie rekrutacji zostanie
réwnoczesnie udzielone jaki$ element wsparcia dla uczestnika projektu (np. doradztwa,
poradnictwa). Wowczas w ramach kosztow bezposrednich mozna ujg¢ koszty rekrutacji w zakresie,
w jakim wigzg sie one z udzieleniem wsparcia dla uczestnika (np. doradca zawodowy, psycholog).

R.1. Zadania

W tej czesci pojawiaja sie pola:

e Nr zadania - numer zadania generowany jest automatycznie;

e Nazwa zadania - nalezy poda¢ nazwe zadania;

e Szczegdtowy opis zadania - nalezy szczegétowo opisa¢ zadania oraz uzasadni¢ potrzebe
ich realizacji, ze wskazaniem zadan, w ktérych bedg prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania
szans ptci (patrz zatgcznik nr 1 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i meiczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020) oraz opisem,
w jaki sposdb projekt realizuje zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla osdb z niepetnosprawnosciami. W szczegdlnosci nalezy opisaé mechanizmy zapewnienia
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dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, jakie beda wykorzystywane, np. zastosowanie
projektowania uniwersalnego, zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, zapewnienie
dostepnosci rezultatéw projektu, konsultowanie projektow rozwigzari/modeli ze $rodowiskiem
0s6b z niepetnosprawnosciami itp. Nalezy takize opisaé, w jaki sposéb przy realizacji
poszczegdlnych zadan beda eliminowane czynniki ograniczajgce dostepnos¢ dla osdb
z niepetnosprawnosciami.

Opis planowanych zadan powinien byé mozliwie szczegétowy, z uwzglednieniem termindw i oséb
odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji szkolenn konieczne jest podanie
najwazniejszych informacji dotyczacych sposobu ich organizacji (miejsce prowadzenia zajeé, liczba
edycji kursu, warunki do jego rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia,
planowane harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy
opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe, jakie zostang przekazane uczestnikom).

Maksymalna liczba znakéw w polu ,,Szczegétowy opis zadania” wynosi 3000 znakéw dla kazdego

z zadan.

e Wskaznik rezultatu realizacji celu - do zadania nalezy przyporzadkowaé¢ odpowiedni
wskaznik/wskazniki. Wskazniki wybierane sg z listy rozwijanej, ktdra zostata utworzona
ze wskaznikdw wskazanych przez Wnioskodawce w sekcji 0.2 wniosku. Wartos¢ wskaznika
dla zadania nie musi by¢ rowna wartosci docelowej wskazanej w sekcji 0.2 — powinna
okreslaé, jaka wartos¢ danego wskaznika bedzie zrealizowana w danym zadaniu — wskaznik
moze zatem wystapi¢ w ramach kilku zadan. Kolejne wskazniki mozna doda¢ uzywajac funkcji
,Dodaj”. Kazdy wskaznik okreslony w sekcji 0.2 powinien zostaé przypisany do co najmniej
jednego zadania.

e Wskaznik produktu realizacji celu - do zadania nalezy przyporzadkowa¢ odpowiedni
wskaznik/wskazniki. Wskazniki wybierane sg z listy rozwijanej, ktdra zostata utworzona
ze wskaznikdw wskazanych przez Wnioskodawce w sekcji 0.3 wniosku. Warto$¢ wskaznika
dla zadania nie musi by¢ rowna wartosci docelowej wskazanej w sekcji 0.3 — powinna
okresla¢, jaka wartos¢ danego wskaznika bedzie zrealizowana w danym zadaniu — wskaZnik
moze zatem wystgpi¢ w ramach kilku zadan. Kolejne wskazniki mozna dodaé uzywajac funkgcji
,Dodaj”. Kazdy wskaznik okreslony w sekcji 0.3 powinien zostaé przypisany do co najmniej
jednego zadania.

Kolejne zadania mozna doda¢ uzywajac opcji ,,Doda;j”.

R.2. Rola partneréw (zadania, za ktére odpowiedzialny bedzie kazdy z partneréw) lub innych
instytucji zaangazowanych w projekt (jesli dotyczy) wraz z uzasadnieniem

Pole R.2 jest aktywne tylko w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie. Do kazdego
z podmiotdéw wchodzacych w sktad partnerstwa nalezy przyporzadkowac zadania/zadania, w ktérych
realizacji bedzie brat udziat.

Nazwa Whnioskodawcy i poszczegdlnych partneréw generowana jest automatycznie po wypetnieniu
danych w sekcji B. Lista rozwijana w polu ,,Nri nazwa zadania” pozwala na wybdr nazwy zadania,
ktéra zostata wskazana w czesci R.1. Opcja ,Dodaj” pozwala przyporzadkowaé kilka zadan
do poszczegdlnych podmiotéw. Jedno zadanie mozna przypisa¢ do wiecej niz jednego podmiotu.
Nalezy przyporzgdkowaé wszystkie zadania wskazane w czesci R.1. Po kazdym zadaniem w polu
tekstowym ,Uzasadnienie” nalezy uzasadni¢ wybdr partneréw do realizacji poszczegdlnych.

Limit znakdéw na uzasadnienie kazdego z zadan wynosi 5000.
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R.3. Trwato$¢ rezultatow projektu

Pole tekstowe objete limitem 1500 znakéw.
Nalezy opisa¢, w jaki sposéb zostanie zachowana trwato$¢ rezultatdw projektu w zakresie
okreslonym w dokumentach programowych.

S. HARMONOGRAM RZECZOWY

Harmonogram realizacji projektu stanowi integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie i ma forme
wykresu Gantta, obejmujgcego okres realizacji projektu — w ujeciu kwartalnym (w postaci kwartatow
kalendarzowych). Harmonogram umozliwia Wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposdb rozktadu
realizacji poszczegdlnych zadan projektowych i ich etapodw w czasie. Czytelny harmonogram projektu
umozliwi fatwg identyfikacje zadan i poszczegdlnych etapéw tych zadan w czasie oraz wskaze
ich chronologiczne utozenie. Jezeli Wnioskodawca przewiduje do realizacji kilka istotnych dziatan
(np. szkolen lub kilka edycji tych samych szkolen), kazde dziatanie powinno zostaé przedstawione
w harmonogramie w sposdb odrebny.

Liczba kolumn w harmonogramie automatycznie powiela sie tyle razy, ile jest lat kalendarzowych
realizacji projektu, wskazanych w czesci L wniosku (sekcja L.1 i L.2). W nagtéwku harmonogramu
automatycznie wpisywane sg kolejne lata kalendarzowe. Wyswietlajg sie wszystkie kwartaty
kalendarzowe dla danego roku, ale mozliwe do zaznaczenia sg tylko te, ktére mieszczg sie w okresie
realizacji projektu. Na przyktad dla projektu realizowanego w okresie od 01.12.2014 do 31.01.2016
wyswietlg sie po 4 kwartaty dla kazdego roku, ale w 2014 r. odblokowany do edycji bedzie tylko
IV kwartat, a w roku 2016 - tylko | kwartat roku. Liczba wierszy wskazujgcych ,,Numeri nazwa
zadania” generowana jest automatycznie, zgodnie z listg zadan zdefiniowanych w czesci R.1 —
Zadania (wszystkie zadania).

W ramach kazdego z zadan — poprzez zaznaczenie odpowiednich pdél — nalezy okresli¢ poszczegdlne
etapy oraz okres ich realizacji w podziale na poszczegdlne kwartaty. W celu dodania kolejnego etapu
realizowanego zadania nalezy uzy¢ przycisku ,Dodaj” i postepowacé analogicznie, jak z pierwszym
opisanym etapem. Dla pola tekstowego ,Numer i nazwa etapu” obowigzuje limit 250 znakdw.

Wskazanie realizacji zadan oraz ich etapdéw w poszczegdlnych kwartatach polega na zaznaczeniu pola
umieszczonego odpowiednio przy wiasciwych kwartatach roku. Zaznaczenie pola ,Zaznacz caty okres
realizacji projektu” w danym zadaniu powoduje automatyczne zaznaczenie wszystkich kwartatéw
objetych realizacjg projektu, ale nie blokuje edycji pdl w poszczegdlnych kwartatach. Odznaczenie
ktoregokolwiek kwartatu w wierszu anuluje zaznaczenie przycisku wyboru w wierszu ,,Zaznacz caty
okres realizacji”.

Analogicznie przycisk ,Zaznacz caty okres realizacji zadania” w danym etapie powoduje zaznaczenie
wszystkich kwartatéw, ktére zostaty zaznaczone jako okres realizacji zadania, w ktérym wystepuje
dany etap.

Etapy w danym zadaniu muszg wypetniac¢ catkowicie okres realizacji catego zadania i rownoczesnie
nie mogg wykracza¢ poza ten okres. Okresy realizacji poszczegdlnych etapéw w danym zadaniu
oraz poszczegoélnych zadan moga na siebie zachodzié.

Wocisniecie przycisku ,Przelicz” powoduje przeniesienie danych do tabeli podgladu, zamieszczonej
pod edytowalna czescia harmonogramu. Na wydruku pojawi sie wylgcznie tabela podgladu,
stad niezwykle wazine jest zadanie o aktualno$¢ danych w tej tabeli. Dlatego kazdorazowo
po dokonaniu jakiejkolwiek zmiany w harmonogramie nalezy uzy¢ przycisku ,Przelicz”.
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T. RYZYKO NIEOSIAGNIECIA ZALOZEN PROJEKTU

Punkt T wniosku wypetniany jest tylko w projektach wnioskujacych o kwote dofinansowania réwna
lub przekraczajacg 2 min ztotych. Odblokowanie pola do edycji nastepuje na podstawie wartosci
wydatkéw w budzecie szczegétowym projektu.

Pole to jest nieaktywne dla projektdw o wartosci dofinansowania ponizej 2 min zt oraz bez wzgledu
na wnioskowane dofinansowanie w przypadku projektéw pozakonkursowych Powiatowych Urzedéw
Pracy.

Zmieniajgce sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotujg ryzyko, ktére ma wptyw na osiaggniecie
zatozen projektu. Punkt T wniosku pozwala wnioskodawcy na zaplanowanie w sposdb
uporzadkowany zarzgdzania ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji
na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiggniecia wskaznikdw rezultatu, a w efekcie
do niezrealizowania projektu. Dzieki wfasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest zwiekszenie
prawdopodobienstwa osiggniecia zatozen projektu rozumianych jako wskazniki rezultatu okreslone
w pkt. 0.2. wniosku.

Whnioskodawca moze zastosowaé dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wtasciwej
oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne
przeciwdziatanie problemom bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu
oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.

Punkt T sktada sie z listy rozwijanej oraz pdl opisowych:

e Wskaznik rezultatu — wpisywany automatycznie przez system na podstawie zawartosci sekcji 0.2.

e Sytuacja, ktérej wystgpienie moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiggniecie wartosci docelowe;j
wskaznika rezultatu - wnioskodawca identyfikuje sytuacje, ktdrych wystgpienie utrudni
lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej wskaznikéw rezultatu wskazanych w pkt O.2.
whniosku. W tym polu nalezy zawrzec opis poszczegélnych rodzajéw ryzyka mogacych wystgpié
w projekcie i stopien ich ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen projektu. Przede wszystkim
nalezy opisywac ryzyko niezalezne od wnioskodawcy, co do ktérego wystapienia i oddziatywania
na projekt zachodzi wysokie prawdopodobieistwo. Nie nalezy natomiast opisywac sytuacji
dotyczacych ryzyka, ktére spetnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatan wnioskodawcy
i co do ktdorego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobienstwo
(np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiggniecia zatozen projektu na skutek kleski zywiotowej).
Whioskodawca powinien rdowniez opisa¢ sytuacje dotyczace ryzyka, ktore jest zaleine
od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze mogg one znaczgco wptyngé na realizacje
zatozen projektu.

e Opis dziatan, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystgpieniu ryzyka i jakie bedg mogty zostac
podjete, aby zminimalizowaé skutki wystgpienia ryzyka - nalezy opisa¢ dziatania, ktére zostang
podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka (,,zapobieganie”)
oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (,minimalizowanie”). Opisywane w tym polu
dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka
i stanowic¢ sposéb rozwigzywania problemdéw zwigzanych z ryzykiem.

str. 31



W przypadku projektow partnerskich wnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktére zostang
podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka —
zawrze¢ informacje, Zze realizacja tych dziatan w catosci lub w czesci zostanie powierzona
partnerowi/partnerom.

Whnioskodawca moze przyjgé nastepujgce strategie reagowania na ryzyko:

e unikanie (zapobieganie) — opracowanie zaftozen projektu w sposdb pozwalajgcy
na wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonych celdw
szczegdtowych. Przyktadem dziatan zapobiegajgcych wystgpieniu sytuacji ryzyka jest zwiekszenie
dostepnych zasobdéw lub postugiwanie sie wyprébowanymi sposobami realizacji projektu;

e transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;

e tagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobiefdstwa i minimalizowanie
ewentualnych skutkéw wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan. Strategia
ta polega w tym przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu dziatan
realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych dziatan moze wigza¢ sie ze zmiang
harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz struktury zarzagdzania projektem;

e akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkéw jego wystgpienia, ktére moze by¢ zwigzane
ze zmiang metod zarzgdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych zasobdéw.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach RPO WD zalecane jest komplementarne przyjecie
strategii unikania oraz fagodzenia ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu. Nalezy zatozyg,
ze zastosowanie jedynie strategii unikania ryzyka moze okazac sie niewystarczajgce i konieczne
bedzie wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wniosku
o dofinansowanie.

U. POTENCJAL | DOSWIADCZENIE PROJEKTODAWCY/PARTNEROW ORAZ SPOSOB ZARZADZANIA
PROJEKTEM

U.1. Dotychczasowe doswiadczenie projektodawcy/partneréw w odniesieniu do: 1) obszaru,
w ktorym bedzie realizowany projekt, 2) grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie,
3) terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu.

Pole tekstowe objete limitem 3000 znakéw.

W pkt U.1 wniosku nalezy opisa¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy i partnerdow (jesli dotyczy).
Istotnym elementem opisu potencjatu spotecznego powinno by¢ wykazanie obecnosci wnioskodawcy
i partneréw (jesli dotyczy) i ,,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez niego i przez partneréow
(jesli dotyczy) w przesztosci w obszarze planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowat
on dotad projektéw wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych.

Opis potencjatu spotecznego zawarty w pkt U.1 powinien dawaé mozliwos¢ oceny zdolnosci
spotecznych wnioskodawecy i partneréw (jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego
przedsiewziecia. Zdolnosci spoteczne opisywane powinny byé w kontekscie szeroko rozumianego
kapitatu spotecznego wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) wyrazonego poprzez umiejetnosci
do samoorganizowania sie i wspotpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci (grupy
docelowej), na rzecz ktérej podejmowane bedg dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca
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powinien przedstawi¢ kapitat spoteczny swdj i partneréw (jesli dotyczy) poprzez opis efektow
dotychczas zrealizowanych przez siebie i partneréw (jesli dotyczy) projektéw/dziatan/akcji na rzecz
spotecznosci, czy podjetej wspdtpracy z innymi organizacjami/instytucjami publicznymi. Opis zawarty
w pkt U.1 powinien bowiem umozliwi¢ ocene umiejscowienia planowanego do realizacji projektu
w kontekscie szerszych dziatan podejmowanych przez wnioskodawce i partnerédw (jesli dotyczy)
w ramach prowadzonej dziatalnosci. Na podstawie informacji zawartych w pkt U.1 oceniajacy
powinni mie¢ mozliwos¢ szerszego spojrzenia na dotychczasowg dziatalnosé¢ wnioskodawcy
i partneréw (jesli dotyczy) oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci
whnioskodawecy i partneréw (jesli dotyczy).

Opisujgc potencjat spoteczny swdj i partnerédw (jesli dotyczy) wnioskodawca powinien przede
wszystkim uzasadnié, dlaczego doswiadczenie jego i partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne
do realizacji projektu. Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana w szczegdlnosci
w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci i mozliwosci weryfikacji jej rezultatéow danego
whnioskodawcy i partneréw prowadzonej:

a) w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
c¢) na okres$lonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu zawartego w pkt U.1 wniosku sprawdzana jest wiarygodnos¢ wnioskodawcy
i partnerdw (jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwosé skutecznej realizacji projektu, ktorej
najwazniejszg rekojmia jest doswiadczenie odpowiadajace specyfice danego projektu. Wnioskodawca
powinien wykaza¢ doswiadczenie swoje i partnerow (jesli dotyczy) w realizacji réznego rodzaju
przedsiewzie¢, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale srodkéw funduszy strukturalnych.
Dotyczy to rdéwniez przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych, w ktérych
whioskodaweca i partnerzy (jesli dotyczy) uczestniczy/uczestnicza lub uczestniczyt/uczestniczyli jako
partner. W opisie nalezy jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia scisle zwigzane
z zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadan itp.).

W polu U.1 nalezy rowniez wskazac instytucje, ktdre mogg potwierdzi¢ opisany potencjat spoteczny
whioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy). Informacje podane przez wnioskodawce w tym zakresie
moga by¢é weryfikowane przez instytucje, w ktérej dokonywana jest ocena wniosku
o dofinansowanie.

U.2. Sposdb zarzadzania projektem (z uwzglednieniem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn)

Pole tekstowe, limit 3000 znakow.

W punkcie U.2 wniosku nalezy opisa¢ jak bedzie wygladata struktura zarzadzania projektem,
ze szczegllnym uwzglednieniem roli partnerow i wykonawcow (jezeli wystepujg), a takze -
w przypadku wyboru partnera spoza sektora finanséw publicznych przez podmiot, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907, z pdin. zm.) — umiesci¢ informacje na temat sposobu wyboru partneréw do projektu
zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
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polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146).
W przypadku wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie w
punkcie U.2 nalezy takze zawrze¢ informacje, ze wnioskodawca i partnerzy przygotowali projekt
wspdlnie.

Przy opisie sposobu zarzadzania projektem nalezy zwrécic szczegdlng uwage na:

e opis, w jaki sposdb w zarzgdzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada réwnosci szans kobiet
i mezczyzn (patrz zatgcznik nr 1 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020);

e wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalajgce na ocene szybkosci procesu
decyzyjnego w ramach projektu oraz sposobu uwzglednienia w tym procesie kluczowych
podmiotéw biorgcych udziat w realizacji projektu m.in. poprzez wykorzystanie odpowiednich
mechanizmdéw komunikacji);

e aspekt zarzadzania projektem w Swietle struktury zarzadzania podmiotem realizujgcym projekt
(tj. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej wnioskodawcy
utworzona zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjg
projektu bedzie wykonywac juz istniejgca jednostka organizacyjna lub jednostki organizacyjne).

Opisujac, jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacje projektu, w szczegdlnosci nalezy przedstawic
kluczowe stanowiska i ich role (zakres zadan wykonywanych przez poszczegdlnych cztonkow
personelu wraz z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci jego zaangazowania) w projekcie
oraz wzajemne powigzania personelu projektu (podlegtos¢, nadrzednos¢). Opisujac kadre
zaangazowang w realizacje projektu nalezy wskazaé, jakie zadania/obowigzki bedg wykonywaty
osoby samozatrudnione lub osoby wspdtpracujgce, w rozumieniu Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw.

Elementem oceny jest rowniez doswiadczenie personelu. Przy opisie doswiadczenia kadry
zaangazowanej w realizacje projektu wnioskodawca nie moze postugiwaé¢ sie ogdlnymi
stwierdzeniami (np. trener szkolen posiada wieloletnie doswiadczenie w dziedzinie,
whioskodawca zapewni wysoko wykwalifikowany personel itp.). Nalezy podac syntetyczng informacje
o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych
na danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci. O ile to mozliwe, nalezy wskazac
konkretne osoby (z imienia i nazwiska), ktére bedg odpowiedzialne za realizacje projektu. Instytucja,
w ktérej dokonywana jest ocena wniosku o dofinansowanie w szczegdlnych przypadkach moze
na etapie oceny projektu poprosi¢ o przekazanie CV konkretnych oséb, w celu weryfikacji
doswiadczenia kadry, ktéra bedzie zaangazowana w realizacje projektu, zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Koszty w ramach zarzadzania projektem stanowig koszty posrednie, ktorych katalog znajduje sie
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. Dodatkowo w tym dokumencie okreslone sg
limity kosztéw posrednich.
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Nalezy pamietaé, iz wybor partnera/partneréw do projektu powinien by¢ dokonany zgodnie z art. 33
Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014 poz. 1146), tj:

e Whnioskodawca oraz partner/partnerzy nie stanowig podmiotéw powigzanych w rozumieniu
zatacznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 7 26.06.2014, str. 1);

o w przypadku, gdy Wnioskodawca jest podmiotem, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pézn. zm.), wybér
partnerow spoza sektora finansow publicznych zostat dokonany z zachowaniem zasady
przejrzystosci i rownego traktowania podmiotow;

o wybdr partneréw spoza sektora finanséw publicznych zostat dokonany przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu partnerskiego.

U.3. Zaplecze techniczne (sprzet, zasoby lokalowe), ktéore bedy wykorzystywane w ramach
realizacji projektu

Pole tekstowe objete limitem 1500 znakéw.

W polu U.3 nalezy opisa¢ potencjat techniczny, w tym sprzetowy, i warunki lokalowe wnioskodawcy
i partneréw oraz wskazaé sposob jego wykorzystania w ramach projektu. Nalezy takze opisa¢, jakie
posiadane przez wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje
koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangazowane bedzie w realizacje projektu.
Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje
zakupi¢ ze srodkéw projektu, ani potencjatu, ktéry nie bedzie wykorzystywany do celdw realizacji
projektu. Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowat, czy juz posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne, bedzie
mogto by¢ wykorzystywane do realizacji projektu.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wktad
jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych
i angazowanych w projekcie zasobow technicznych a okreslong w ten sposdb kwote wykazuje
w budzecie projektu jako wktad wiasny.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy, w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez poszczegdlnych partneréw
na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt R.1 (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

U.4. Kadra zaangazowana w realizacje projektu (osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne
kompetencje, wymiar czasu pracy, zakres obowigzkow)

Pole tekstowe objete limitem 1500 znakéw.

W polu U.4 nalezy opisa¢ potencjat kadrowy wnioskodawcy i partneréw oraz wskaza¢ sposdb
jego wykorzystania w ramach projektu (wskaza¢ kluczowe osoby, ktére zostang zaangazowane
do realizacji projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie wraz z syntetycznym opisem
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doswiadczenia - i jezeli to mozliwe - wskazaniem tych oséb z imienia i nazwiska). Istotnym jest to,
aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany
juz potencjat kadrowy bedzie mégt by¢ wykorzystywany do realizacji projektu.). Nalezy wskaza¢ tylko
posiadany potencjat kadrowy, a wiec w szczegdlnos$ci osoby na state wspdtpracujgce i planowane
do oddelegowania do projektu. Dotyczy to w szczegdlnosci osdb zatrudnionych na umowe o prace
oraz trwale wspdtpracujacych z wnioskodawcg np. w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy
o wspbtpracy, a nie tych, ktére wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowac.

Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z osdb sposdb zaangazowania/oddelegowania danej osoby
do realizacji projektu oraz zakres zadan jakie dana osoba realizowa¢ bedzie na rzecz projektu
w kontekscie posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci, przy czym o ile dana osoba wykonywac
bedzie zadania zwigzane z zarzagdzaniem projektem — szczegétowy opis zadan i doswiadczenia opisuje
sie w pkt. U.2 Sposdb zarzqdzania projektem.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wktad
jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych
i angazowanych w projekcie zasobdow kadrowych a okreslong w ten sposdéb kwote wykazuje
w budzecie projektu jako wktad wtasny.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdlnych partneréw na potrzeby
realizacji zadan wskazanych w pkt R.1 (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

U.5. Potencjat finansowy projektodawcy/partneréw: 1) zdolnos¢ do dysponowania $rodkami
projektu, 2) srodki finansowe, ktére bedg wykorzystane w ramach projektu, tak srodki wtasne,
jak i zmobilizowane w spotecznosci lokalne;j.

Pole tekstowe objete limitem 3000 znakéw.

W polu opisowym U.5. nalezy wskaza¢, czy wnioskodawca i partnerzy sg zdolni do zapewnienia
ptynnej obstugi finansowej projektu i jakie zasoby finansowe wniosg do projektu wnioskodawca
i partnerzy. Mozliwo$¢ zapewnienia ptynnej obstugi finansowej weryfikowana jest na podstawie
przedstawionych przez wnioskodawce informacji potwierdzajacych potencjat finansowy
jego i ewentualnych partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) do realizacji
projektu w odniesieniu do kryteriow wyboru projektéw obowigzujacych w ramach RPO WD 2014-
2020 (np. czy beneficjent ma $rodki na ptynna realizacje projektu, wktad wtasny itd.).

Whioskodawca zobowigzany jest do wykazania srodkéow finansowych bedacych w dyspozycji zaréwno
whnioskodawcy jak i partneréw oraz takie, ktére wnioskodawca potrafi zmobilizowaé w spotecznosci
lokalnej w zwigzku z planowang realizacjg projektu. Oznacza to, ze poza witasnymi Srodkami
finansowymi whnioskodawcy/partnerow réwnie istotne jest wykazanie $rodkéw finansowych
podmiotéw zewnetrznych (niebedgcych partnerem w projekcie) a udostepniajgcych wtasny potencjat
finansowy do realizacji okreslonego projektu.
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X. KWOTY RYCZALTOWE

W projektach EFS obligatoryjne jest stosowanie kwot ryczattowych w przypadku projektéw,
w ktérych wartos¢ dofinansowania wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) nie przekracza
wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000 EUR®. W przypadku tych projektéw stosowanie
uproszczonych metod rozliczania wydatkéw mozliwe jest w oparciu o szczegdtowy budzet projektu
okreslony przez Wnioskodawce i zatwierdzony przez wtasciwg instytucje bedgcg strong umowy.
Whtasciwa instytucja bedaca strong umowy zapewnia, ze kwoty ryczattowe sg wyliczone w oparciu
o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng kalkulacje. Stosowanie kwot ryczattowych w projektach
o wartosci dofinansowania wktadu publicznego przekraczajgcej wyrazong w PLN réwnowartosé
100 000 EUR nie jest mozliwe.

Szczegdtowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw w projektach znajduja
sie w podrozdziale 8.6 ,,\Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020".

Whnioskodawca musi wskaza¢ zadanie/zadania w ramach projektu, ktore zostanie/zostang objete
kwotg ryczattowg/kwotami ryczattowymi, przy czym jedno zadanie stanowi zawsze jedng kwote
ryczattowa. Wartos¢ kwoty ryczattowej wyliczana jest automatycznie na podstawie wartosci
wydatkéw przypisanych do danego zadania w budzecie szczegétowym projektu. Lista rozwijalna
nazwy zadania / ryczattu jest zgodna z czescig R.1 wniosku, natomiast lista wskaznikow rezultatu
i produktu, niezbednych do rozliczenia danej kwoty ryczattowej, jest zgodna z czescig 02 oraz 03
whiosku. Kwoty ryczattowe sg rozliczane na podstawie wskaznikéw przypisanych do danego zadania.
Zawarte w polu opisowym informacje dotyczg m.in. sposobu, w jaki Wnioskodawca zamierza
udokumentowad/potwierdzi¢ realizacje zadan okreslonych we wniosku, nalezy w tym miejscu
przedstawi¢ wykaz dokumentéow potwierdzajgcych wykonanie kazdego z zadan. Jednoczesnie
wymienione w tej czesci wniosku o dofinansowanie dokumenty bedg w trakcie rozliczania projektu
stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty
osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prég, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkéw
objetych dang kwotg ryczattowa.

Przyktadowe dokumenty, bedace podstawg oceny realizacji zadan to:

e lista obecnosci uczestnikdw/uczestniczek projektu na szkoleniu/spotkaniu lub innej formie
wsparcia realizowanej w ramach projektu;

e dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;

e dokumentacja zdjeciowsa;

e analizy i raporty wytworzone w ramach projektu,

e dokumenty potwierdzajgce nabycie/uzupetnienie kwalifikacji.

Y. BUDZET SZCZEGOLtOWY PROJEKTU

Szczegbtowy budzet projektu jest podstawag do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw
i powinien bezposrednio wynikaé¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapow. W szczegdtowym
budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajagce warunki okreslone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Tworzac budzet projektu nalezy pamietac

5 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowaé miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny
na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektow konkursowych lub dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
w przypadku projektéw pozakonkursowych.
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o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie
do poszczegdlnych wydatkéw przedstawionych w szczegdétowym budzecie projektu, ale réwniez
do tacznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

W szczegétowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajace
kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreslonym w sekcji L.1 i L.2. Wszystkie
kwoty w szczegdétowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwdéch miejsc po przecinku)
i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane s3
z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z informacjg podang w sekcji M.

Po wuzupetnieniu danych dotyczacych poszczegdlnych wydatkdw w kosztach bezposrednich
oraz wybranie wskaznika procentowego dla kosztéw posrednich nalezy uzyé przycisku Przelicz,
znajdujacego sie pod budzetem szczegdétowym. Dane finansowe zostang przeniesione do tabeli
budzetowej w uktadzie poziomym Y. BUDZET SZCZEGOLOWY PROJEKTU oraz sekcji
W. Harmonogram finansowy, widocznych pod szczegdétowym budzetem projektu. Widok poziomy
pozwala na bardziej przejrzysty oglad budzetu projektu i jest podstawg do jego wydruku, w zwigzku
z czym po wprowadzeniu jakichkolwiek danych dotyczgcych kosztéw bezposrednich i/lub posrednich
nalezy ponownie uzy¢ funkcji Przelicz.

UWAGA!
W przypadku, gdy projektodawca ma mozliwos¢ odliczenia podatku VAT od czesci kosztow,
(co oznacza, ze podatek VAT dla niektorych pozycji budzetu jest niekwalifikowalny), nalezy:

e W szczegdtowym budzecie wpisaé kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegélnych
pozycji budzetu (poszczegélnych kosztow), w zaleznosci od tego czy projektodawca
kwalifikuje VAT dla danego wydatku, czy nie;

e w uzasadnieniu wydatkéw w sekcji Z.6. Metodologia wyliczenia VAT-u (w przypadku
czesciowej kwalifikowalnosci VAT-u) wskaza¢ podstawe prawng czesciowej kwalifikacji VAT
i metodologie wyliczenia podatku VAT w projekcie.

Powyzsze nie dotyczy VAT w zakresie, w ktdrym projektodawcy przystuguje prawo czesSciowego
odliczenia podatku VAT wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow VAT
ten nie jest kosztem kwalifikowalnym.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow
bezposrednich  (tj.  kosztéw  kwalifikowalnych  poszczegélnych  zadan  realizowanych
przez projektodawce w ramach projektu) i kosztéw posrednich (tj. kosztéw administracyjnych
zwigzanych z obstugg projektu, ktorych katalog zostat wskazany w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw). Jednoczesnie, projektodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej
z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

Y.1.1 Koszty bezposrednie

W ramach kosztéw bezposrednich projektodawca nie moze ujg¢ kosztow z katalogu kosztéw
posrednich, o ktérym mowa w kolejnej czesci instrukcji — , Koszty posrednie”.

str. 38



Przy kazdym wydatku planowanym do poniesienia w poszczegdlnych latach w ramach konkretnego

zadania nalezy:

wpisa¢ nazwe wydatku — pole tekstowe objete limitem 600 znakow;

wybraé z listy rozwijanej kategorie kosztow (zawartos¢ listy jest uzalezniona od typu projektu,
wskazywanego w polu A.1.4);

zaznaczy¢ pole Wnioskodawca albo wybrac¢ z listy rozwijanej symbol (nazwe) partnera (zawartos¢
listy zgodnie z sekcjg B.2). W przypadku, gdy w czesci B.2 nie wskazano partnerdéw, lista rozwijana
nie zawiera zadnych wartosci;

okresli¢ dla kazdego wydatku kwalifikowalnos¢ VAT poprzez wybdr z listy rozwijanej jednej
z wartosci: Tak, Nie, CzeSciowo, przy czym nalezy zachowac zgodnos¢ z informacjami podanymi w
sekcji M wniosku;

okresli¢, czy wydatek stanowi zadanie zlecone - w przypadku planowania zlecania realizacji ustug
merytorycznych (w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow)
wykonawcom konieczne jest zaznaczenie pola dla tych ustug, ktdre zostang zlecone w ramach
projektu, z zastrzezeniem, ze takie zadania nie mogg stanowi¢ wiecej niz 30 % wartosci projektu.
Koniecznosc¢ zlecenia ustugi merytorycznej uzasadniana i opisywana jest w uzasadnieniu kosztéw
znajdujacym w sekcji Z.1 Zadania zlecone w projekcie.

Wskaza¢ wydatki rozliczane na podstawie stawek jednostkowych - wnioskodawca wskazuje w
szczegétowym budzecie projektu te ustugi, ktére bedzie rozliczat za pomocyg stawek
jednostkowych, poprzez zaznaczenie pola wyboru ”“Stawka jednostkowa”. Nalezy podkresli¢, ze
rozliczanie ustug za pomocg stawek jednostkowych nastepuje tylko wtedy, gdy w przypadku
projektéw konkursowych z wtasciwego regulaminu konkursu, a w przypadku projektéw
pozakonkursowych z wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego wyraznie wynika mozliwos¢ stosowania stawek.

wskaza¢ wydatki objete cross-financingiem - w przypadku kosztéw jednostkowych, ktére
podlegajg regule cross-financingu, nalezy zaznaczy¢ te wydatki w polu wyboru. Kategorie kosztow
zaliczanych do cross-financingu okreslone s3 szczegétowo w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw. Poziom wydatkdw objetych cross-financingiem nie moze
przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania/Poddziatania w SzO0P RPO WD 2014-2020.
Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztdw posrednich.
Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadniane i opisywane
sq w uzasadnieniu kosztow znajdujgcym w sekcji Z.2. Cross-financing;

wskaza¢ wydatki stanowigce Srodek trwaty definiowany zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw taczna wartosé¢ wydatkow
poniesionych na zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej réwnej i wyzszej niz 350 PLN
netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz wydatkéw w ramach cross-financingu
nie moze przekroczy¢ 10% wydatkéw projektu, chyba Ze inny limit wskazano dla danego typu
projektéw w SzOOP RPO WD 2014-2020. Wydatki ponoszone na zakup S$rodkéw trwatych
oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w wniosku o dofinansowanie
projektu sg niekwalifikowalne;

wskaza¢ poprzez zaznaczenie pola kazdy srodek trwaty o wartosci jednostkowej powyzej
3 500,00 zt oraz dodatkowo uzasadnic¢ jego niezbednos$¢ dla realizacji projektu wraz z analiza,
o ktérej mowa powyzej, w sekcji Z.3 Sposdb pozyskania Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych (obowigzkowe dla wydatkéw, ktérych warto$¢ jednostkowa jest réwna
lub przekracza 3500zt);
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e zaznaczy¢ pole ,pomoc publiczna” dla wydatkéw objetych tym rodzajem pomocy — dodatkowo
nalezy wypetnic¢ pole tekstowe w sekcji Z.7. Metodologia wyliczenia wartosci wydatkow objetych
pomocq publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomocq de minimis;

e zaznaczy¢ pole ,,pomoc de minimis” dla wydatkdw objetych tym rodzajem pomocy - dodatkowo
nalezy wypetni¢ pole tekstowe w sekcji Z.7. Metodologia wyliczenia wartosci wydatkdw objetych
pomocq publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomocq de minimis;

e zaznaczy¢ pole ,,wkiad wtasny niepieniezny” dla wydatkéw wniesionych do projektu w postaci
wktadu wtasnego niepienieznego - wydatki w ramach wkfadu wtasnego niepienieznego opisywane
sg w uzasadnieniu znajdujagcym sie w sekcji Z.5. Wktad wtasny, w tym informacja o wkfadzie
niepienieznym wraz ze sposobem jego wyceny i dotyczg przewidzianego w projekcie wktadu
wtasnego, a takze tego, w jaki sposéb, wnioskodawca dokonat jego wyceny.

o wskazaé poprzez zaznaczenie pola ,wydatki poza obszarem UE” wszystkie wydatki poniesione
poza terytorium UE. Dodatkowo nalezy w sekcji 2.9 Wydatki ponoszone poza terytorium UE
wskaza¢ uzasadnienie poniesienia tego typu wydatkéow. Wydatki poniesione poza terytorium UE
nie mogg przekracza¢ wartosci okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu i musza
dotyczy¢ jednego z celéw tematycznych okreslonych w rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12) -
patrz podrozdziat 8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.

e okredli¢ jednostke miary, np. jednostki czasu (godzina/dzien/tydziern/miesigc), etat, miary
ilosciowe (np. egzemplarz — dla publikacji), itp.

Nastepnie nalezy wpisa¢ liczbe jednostek oraz cene jednostkowa. taczna wartos¢ wydatku
w poszczegolnych latach oraz wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych zostang wyliczone automatycznie
po wpisaniu powyzszych danych. Jezeli w ramach danego wydatku czes$¢ lub catosé kwoty stanowi
wktad wtasny w projekcie, nalezy dodatkowo wpisa¢ odpowiednie wartosci w pola ,,w tym wktad
wiasny publiczny” i/lub ,w tym wktad wtasny prywatny”.

Y.1.2 Koszty posrednie rozliczane ryczattem

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktérych katalog zostat
wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (podrozdziat 8.4). Jednoczesnie,
whnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztéw posrednich ujetych
w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

W tej czesci nalezy wskazaé, poprzez wybdér wihasciwej wartosci z listy rozwijanej, % kosztéw
posrednich w ramach projektu. System na podstawie okreslonej wartosci procentowej wyliczy
wyrazong w ztotych wartos¢ kosztow posrednich w poszczegdlnych latach realizacji projektu. W tym
celu nalezy wcisna¢ przycisk ,,Przelicz”, znajdujacy sie pod tabelg kosztéw posrenich.

Koszty posrednie sg rozliczane tylko i wylgcznie ryczattem. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow koszty posrednie rozliczane sg nastepujgcymi stawkami ryczattowymi:

a) 25 % kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci do 1 min zt wigcznie,
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b) 20 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min zt do 2 min
zt witacznie,

c) 15 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min zt do 5 min
zt wiacznie,

d) 10 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci przekraczajacej 5 min zt.

W przypadku projektow realizowanych przez instytucje, ktore petnig funkcje w systemie wdrazania
programow wspoétfinansowanych z EFS, tj. instytucja zarzadzajgca programem operacyjnym
lub instytucja posredniczaca programu operacyjnego, koszty posrednie s kwalifikowalne
w wysokosci potowy ww. stawek.

W. HARMONOGRAM FINANSOWY

Harmonogram finansowy uzupetniany jest automatycznie, na podstawie danych umieszczonych
w pozostatych czesciach wniosku o dofinansowanie projektu (sekcje X. oraz Y.).

Z. UZASADNIENIE KOSZTOW

2.1 Zadania zlecone w projekcie
Pole tekstowe objete limitem 6 000 znakdw.

W przypadku planowania zlecania realizacji ustug merytorycznych w rozumieniu ,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” wykonawcom
konieczne jest oznaczenie tych ustug, ktére zostang zlecone w ramach projektu, z zastrzezeniem,
ze takie zadania co do zasady nie mogg stanowi¢ wiecej niz 30 % wartosci projektu.

W tym miejscu powinny zosta¢ opisane przyczyny zlecania czeSci zadan projektu (ustug
merytorycznych), np. brak odpowiedniego potencjatu. Wnioskodawca ma obowigzek uzasadnic,
dlaczego dang ustuge merytoryczng chce zleci¢é wykonawcy oraz dlaczego nie jest w stanie
zrealizowaé jej we wiasnym zakresie. Przy zlecaniu czeSci zadan nalezy przestrzegaé przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci
w zakresie, w jakim majg one zastosowanie wzgledem Whnioskodawcy lub jego partneréw.
Dodatkowo Whnioskodawca musi pamietac, ze faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej
nalezy udokumentowac zgodnie z umowa zawartg z wykonawca.

Fakt zlecania poszczegdlnych zadan w ramach projektu winien zosta¢ uwzgledniony w czesci Y —
Szczegodtowy budzet projektu poprzez zaznaczenie wtasciwego pola.

UWAGA! Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom
projektu i odwrotnie.

2.2. Cross-financing

Pole tekstowe objete limitem 6 000 znakdw.

W przypadku kosztow jednostkowych, ktére podlegajg regule cross-financingu, nalezy zaznaczyc
te wydatki w odpowiednim polu wyboru. Kategorie kosztow zaliczanych do cross-financingu
okreslone zostaty w , Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
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na lata 2014-2020". Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania/
Poddziatania w SzOOP RPO WD 2014-2020.

Wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione w kontekscie niezbednosci ich
poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu. Powinno réwniez zosta¢ wskazane,
dlaczego projekt nie moze by¢ zrealizowany bez poniesienia ww. wydatkow.

2.3 Sposdéb pozyskania srodkow trwatych i wartosci niematerialnych (obowigzkowe dla wydatkéw,
ktorych wartosc¢ jednostkowa jest rowna lub przekracza 3500zt)

Pole tekstowe objete limitem 6 000 znakdw.

Zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-
2020” wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej rowne;j
i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztdw bezposrednich projektu oraz wydatkéw w ramach
cross-financingu nie moze tgcznie przekroczyé 10% wydatkéow projektu, chyba Zze inny limit
dla danego typu projektow wskazano w SzOOP RPO WD 2014-2020. Koszty pozyskania $rodkéw
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu mogg zostac
uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona koniecznosé
pozyskania srodkoéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja,
leasing itp.), uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu, przy czym analiza najbardziej efektywnej
metody pozyskania do projektu srodkéw trwatych dotyczy wytgcznie srodkédw trwatych o wartosci
poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3500 PLN netto.

2.4 Komplet/zestaw

Pole tekstowe objete limitem 6 000 znakdw.

Whnioskodawca we wniosku o dofinansowanie moze okresli¢ jednostke miary jako ,komplet”
lub ,,zestaw”. W takiej sytuacji nalezy wskaza¢, jakie konkretnie pozycje (co najmniej liczba i cena
jednostkowa) wchodzg w sktad okreslonego wydatku (co stanowi zestaw/komplet).

2.5. Wkiad wtasny, w tym informacja o wktadzie niepienieznym wraz ze sposobem jego wyceny

Pole tekstowe objete limitem 6 000 znakdw.

Nalezy okresli¢ wartos¢ wktadu wtasnego (w tym wktadu niepienieznego), jaki planowany
jest do wniesienia w ramach projektu z podziatem na zrédta jego sfinansowania.

2.6. Metodologia wyliczenia VAT-u (w przypadku czesciowej kwalifikowalnosci VAT-u)
Pole tekstowe objete limitem 6 000 znakdw.

Podatek od towardow i ustug (VAT) moze byé uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy,
gdy zostat rzeczywiscie i ostatecznie poniesiony przez projektodawce oraz projektodawca nie ma
prawnej mozliwosci odzyskania podatku. W takim przypadku kwoty wyrazone w budzecie sg kwotami
zawierajgcymi podatek VAT i jest on wydatkiem kwalifikowalnym. W przeciwnym wypadku podatek
od towardéw i ustug bedzie wydatkiem niekwalifikowalnym i nie moze zosta¢ ujety w budzecie
projektu. Wnioskodawca, ktdry w ramach projektu planuje tylko czesciowa kwalifikowalnos¢ VAT-u,
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powinien uzasadni¢ czesSciowe kwalifikowanie podatku VAT w ramach projektu powotujgc sie
na odpowiednie, aktualnie obowigzujgce przepisy prawa podatkowego.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug, w przypadku, gdy podmiot dokonuje
zaréwno transakcji zwolnionych, jak i transakcji opodatkowanych VAT, powinien on przyporzadkowac
naliczony VAT odnosnie dokonywanych przez siebie zakupéw do trzech grup. Podatek VAT
w stosunku do wydatkéw, dla ktérych beneficjent odlicza ten podatek czesciowo wg proporcji
ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy o podatku od towardéw i ustug, jest kwalifikowalny.

2.7. Metodologia wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego
wkiadu wtasnego) oraz pomoca de minimis

Pole tekstowe objete limitem 6 000 znakdw.

Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy oraz
wymaganego wktadu wiasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomoca publiczng
i/lub pomoca de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie
udzielona pomoc, w tym zwtaszcza informacji na temat:
e rodzaju wydatkow objetych pomocy publiczng/ pomocg de minimis (np. pomoc na szkolenia,
pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki objete pomocg);
e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng, w tym poziomu
wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy okreslong w rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektére rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowej wartosci
wydatkéw objetych pomocg de minimis (zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).
W tym polu nalezy wskazaé rowniez wszelkie dodatkowe informacje, ktdre majg wptyw na okreslenie
wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana
do pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikow niepetnosprawnych,
czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy $rednie przedsiebiorstwa, itp. W przypadku,
gdy Whnioskodawca jest réwnoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorcy
(beneficjentem pomocy), woéwczas powinien dokonaé stosownego wyliczania wartosci pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielang.

Z.8. Wydatki ponoszone poza terytorium kraju lub PO

Pole tekstowe objete limitem 6 000 znakdw.

Czes¢ 2.8 uzasadniajg tylko Wnioskodawcy, ktérzy planujg ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza
terytorium kraju lub programu operacyjnego w rozumieniu podrozdziatu 8.1 ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020".

Z.9. Wydatki ponoszone poza terytorium UE

Pole tekstowe objete limitem 6 000 znakdw.

Czesc¢ 2.9 uzupetniajg tylko Wnioskodawcy, ktdrzy bedg ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza
terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
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w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020".

2.10. Sposob wyliczenia dochodu
Pole tekstowe objete limitem 6 000 znakdw.

Czes¢ Z.10 uzasadniajg tylko Wnioskodawcy, ktérzy planujg w ramach realizowanego projektu
osiggna¢ dochdd (dotyczy tylko i wytacznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61 rozporzgdzenia
ogblnego). Powyisze uzasadnienie nie dotyczy Whnioskodawcéw, ktérzy mogg w ramach
realizowanego projektu osiggngé¢ dochdd wystepujagcy w ramach realizacji projektu, zgodnie
z podrozdziatem 6.9 , Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020".

2.11. Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkow wykazanych w szczegétowym budzecie (pole
obligatoryjne w przypadku kwot ryczattowych)

Limit pola tekstowego wynosi 10 000 znakdw. W tej czesci Beneficjent uzasadnia kazdy wydatek,
ktory planuje rozlicza¢ kwotg ryczattows (o ile dotyczy).

UWAGA! Jedno zadanie = jedna kwota ryczattowa.

W przypadku rozliczania projektu na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw pole
nieobowigzkowe. W polu nalezy wskaza¢ uzasadnienie poniesienia wydatkéw, jezeli ich cena
jednostkowa przekracza ceny rynkowe obowigzujgce na danym rynku oraz innych wydatkéw, jezeli
zdaniem wnioskodawcy wymagajg dodatkowych wyjasnien.

2.12. Czy w projekcie nastepuje taczenie réznych form finansowania? (TAK/NIE)

W przypadku, gdy w projekcie wystepuje taczenie réznych form finansowania (instrumenty zwrotne
i bezzwrotne), nalezy zaznaczy¢ pole wyboru — ,Tak” oraz obligatoryjnie wypetni¢ pole Z.12.1
Uzasadnienie tgczenia réznych form finansowania.

2.12.1 Uzasadnienie taczenia réznych form finansowania

Pole tekstowe objete limitem 6 000 znakdw.

Uzupetnienie pola jest obowigzkowe, jesli w czesci Z.12 zaznaczono , Tak”.

ZAtACZNIKI

Sktadane w zaleznosci od wymogow, jakie cigzg na Whnioskodawcy na podstawie Regulaminu
konkursu, zwigzanych z realizacjg projektu.

Nalezy wpisa¢ numer zatgcznika (o ile system nie wypetni pola automatycznie), wskaza¢ w polu Opis

krotkg informacje na temat zatgcznika (np. nazwa dokumentu) oraz uzy¢ klawisza , kliknij tutaj,
aby dotaczy¢ plik” i wskazac lokalizacje pliku na komputerze/nosniku danych.
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OSWIADCZENIA
W sekcji Oswiadczenia znajduje sie lista oswiadczen obowigzujgcy w danym naborze.

Whioskodawca powinien potwierdzi¢ spetnienie wymogdéw okreslonych w oswiadczeniach wedtug
kryteridéw zawartych w regulaminie konkursu, poprzez odpowiednie odznaczenie w polu wyboru.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy oswiadczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinansowanie
projektu sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan. Wniosek
o dofinansowanie projektu zawiera klauzule nastepujgcej tresci: ,Jestem Swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen.”.
Klauzula ta zastepuje pouczenie witasciwej instytucji o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan.

Zgodnie z trescig jednego z oswiadczen, wniosek realizowany w partnerstwie jest podpisywany tylko
przez wnioskodawce w imieniu swoim oraz wszystkich partneréw projektu. W zwigzku
z tym wnioskodawca powinien uzyska¢ od partnera/-éw projektu dokument (petnomocnictwo/
upowaznienie/ inny réwnowazny dokument) do podpisania wniosku w jego/ich imieniu.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 sekcja Oswiadczenia
zawiera klauzule, ktérej podpisanie przez wnioskodawce zagwarantuje ochrone przez wtasciwg
instytucje oznaczonych informacji i tajemnic w nim zawartych, o ile wnioskodawca ze wzgledu
na swoj status moze je chroni¢ na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez witasciwg instytucje ochrony
okreslonych informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku. Jezeli wnioskodawca wnioskuje
0 zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym z limitem 3000 znakéw wskazuje, ktore informacje
i tajemnice zawarte we wniosku powinny by¢ objete ochrong. W drugim polu opisowym z limitem
1000 znakéw wnioskodawca podaje podstawe prawng ochrony wskazanych informacji i tajemnic
ze wzgledu na swdj status. Podstawg takg moze by¢ np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdin. zm.), w ktérej
okreslono tajemnice przedsiebiorstwa.

Nastepnie nalezy wypetni¢ pola dotyczace danych osoby/ oséb upowaznionych do podpisania
whniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami zgodnie z dokumentami statutowymi lub zatgczonym
petnomocnictwem oraz dane osoby do kontaktéw roboczych w sprawach projektu.

W polu ,Data” nalezy wybraé date z kalendarza, ktéra stanowi date wypetnienia wniosku.

W przypadku, gdy Instytucja Organizujagca Konkurs wymaga zfozenia papierowej wersji wniosku
o dofinansowanie, pod sekcjg Oswiadczenia nalezy zamiesci¢c podpisy oséb uprawnionych
do podejmowania decyzji wigzgcych w sprawach dotyczgcych wniosku.

ePUAP

Informacje dotyczace podpisywania wniosku w ePUAP znajduja sie na stronie internetowej
http://epuap.gov.pl, w zaktadce Pomoc/Instrukcje i podreczniki.
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Drukowanie wniosku o dofinansowanie

W celu wydrukowania wniosku nalezy na stronie gtdwnej Kreatora zapisa¢ wniosek, a potem uzy¢
funkcji ,,Podglad generatora”. Nastepnie za pomocg paska przewijania nalezy przesung¢ widok
do samej gory i uzy¢ przycisku ,,Generuj PDF” (po lewej stronie ekranu, nad logotypami). Nastepnie
trzeba wrdci¢ do strony gtéwnej kreatora przyciskiem , Powrdt do Kreatora” i zamknac¢ wniosek.
Formularz w wersji PDF zapisuje sie automatycznie w zaktadce Projekty. Nalezy odszuka¢ w zaktadce
,Projekty” wiosek w wersji PDF, otworzy¢ go, nacisng¢ prawy przycisk myszy i wybraé opcje

drukowania.
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